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. BEVEZETO

A Szekszérdi Tévhészolgaltatdé Nonprofit Korlatolt Felelésségli Tarsasag (a tovabbiakban:
Térsasag) az informéci6s dnrendelkezési jogrdl €s az informdaciészabadségrol sz616 2011. évi
CXII. torvény rendelkezései alapjan a belsé adatkezelési folyamatainak nyilvéantartasa, az
érintettek jogainak biztositdsa, a kozérdekli adatok megismerése, valamint a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala céljabol jelen szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabélyzat) alkotja.

Jelen Szabilyzat tartalmazza a Térsasdg belsé adatkezelési folyamatai nyilvantartisanak
szabilyait, az érintettek jogainak biztositdsat szolgdlé garancidlis szabalyokat, a kézérdekii
adatok megismerésére iranyul6 kérelmek kezelésének, illetve a kotelezen kdzzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak rendjét.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasdg tobbi szabalyzatinak el6irdsaival &sszhangban kell
értelmezni.

A Szabiélyzat a Tarsasag valamennyi munkavallaldja és szervezeti egysége szdmadra kotelezd
érvényii.

II. ASZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Tarsasdg a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetévé tételével biztositani kivanja az
informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott tdjékoztatashoz, valamint a kodzérdekii
adatok megismeréséhez vald jog megvaldsulasit.
Jelen szabélyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal
kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozd 4ltal feldolgozott adatokrdl, azok forrasardl,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idotartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozd nevérdl, cimérél €s az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.
A Szabiélyzattal a Térsasag biztositani kivénja a nyilvantartdsok miikédésének tdrvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsidg kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.
A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Téarsasag kezelésében 1év kozérdekii adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a munkavallalok kézérdekbdl nyilvanos adatainak
igénylésénél, tovabba a hataskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kozérdekii adatok
kozzétételénél.
A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed:

a. az adatkezelGre, adatfeldolgozéra, valamint

b. azon személyekre, akik adatait e szabédlyzat hatdlya ald tartozé adatkezelések

tartalmazzak,
c. tovabbd azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti,
d. ideértve a jogi személyiséggel rendelkezé vagy jogi személyiség nélkiili tarsasigok
»személyes” adatainak kezelését is.

Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységénél folytatott
valamennyi folyamatra, amely soran az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott személyes adat
kezelése megvaldsul.



[11.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A jelen szabélyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatoknak, igy kiilénosen:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlentil,
vagy kozvetve — azonosithaté természetes személy;

Azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,

helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithat6) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig
megorzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreéllithatd. A személy kiilongsen
akkor tekinthet6 azonosithatonak, ha 6t - kdzvetleniil vagy kézvetve - név, azonositd
jel, illetdleg egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonosségra jellemz6 tényezd alapjan azonositani lehet;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilénleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
genetikai adat, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adat, az
egészségiigyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsdgéra vonatkoz6 személyes adatok,

o genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzdire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fizioldgidjara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz,
és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett bioldgiai minta
elemzésébdl ered;

o biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehet6vé teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

o egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
allapotdra vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyudjtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

Biiniigyi személyes adat: a Dbintetéeljaras soran vagy azt megelézGen a
blincselekménnyel vagy a biintet6eljarassal Gsszefliggésben, a biinteteljaras
lefolytatasara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint
a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maédjatdl,
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onallé vagy gylijteményes jellegétol;

Kézérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvénitdsa, amely
megfeleld tajékoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok — teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedé —
kezeléséhez;

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelést kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezo jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozétt - a személyes adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

Kizis adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unid
kételezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és
eszkdzeit egy vagy tobb masik adatkezelével kézosen hatarozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezel6vel kozésen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil a személyes adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitasa,
nyilvanossigra hozatala, 8sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zérolasa, térlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovdbbitis: ha az adatot meghatdrozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé
teszik;

o Kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszédgban
vagy nemzetk6zi szervezet keretében adatkezelést folytatéo adatkezeldé vagy
adatfeldolgozd részére tovabbitasa utjan valamely mds harmadik orszdgban
vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatdo adatkezeld vagy
adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

Nyilvidnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetvé teszik;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;



Adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabal torténd megjeldlése utjan;

Adatzdrolds: az adatok tovabbitisdnak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének
osszekapcsoldsanak vagy Osszehangoldsanak és felhaszndlasanak véglegesen vagy
meghatérozott idére torténd lehetetlenné tétele;

Adatmegsemmisités: az adatok vagy azokat tartalmazé adathordozé ‘teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott moédszertdl és
eszk6zt6l, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
végzik;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kételez6 jogi
aktusdban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdtelez6en
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkizlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kdzzé az adatot — az adatfelelds éltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgoz6val vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeldé vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek;

EGT-dllam: az Eur6pai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdaségi Térségrdl szo6l6
megéallapodédsban részes mas allam, tovabba az az édllam, amelynek allampolgéra az
Eurdpai Unié és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapoddsban nem részes éallam kozott 1étrejétt nemzetkozi szerz6dés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban részes allam éllampolgaraval
azonos jogallast élvez;

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovébbitott, tarolt vagy
méas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését,
elvesztését, médosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi;



- Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt mddon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzginek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasdhoz kapcsolédd jellemzOinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére
iranyul;

- Cimgzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel ném rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetévé tesz;

- Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattdl
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

Amennyiben a mindenkori hatélyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotésakor
az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarézataitol, akkor a
jogszabaly éltal meghatarozott fogalmak az iranyaddak.

IV. AZ ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

A Tarsasag eljardsai soran csak és kizardlag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek
megfelelden végez adatkezelést, igy kiilonosen:

A Tarsasdgnal személyes adatkezelésre csak jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magancélra vald
felhasznalésa tilos.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének, amelynek
értelmében

- aTérsasag személyes adatot csak meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig,

- az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok
torlésre keriilnek.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett elézetes — kiilonleges adat esetén irasbeli —
hozzéjarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazés alapjan kezel.

A Téarsasag az adat felvétele el6tt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat,
valamint az adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzé munkavallalok és eseti jelleggel a
Téarsasdg megbizdsabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzé
szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat lizleti titokként
megorizni. A személyes adatokat kezeld és azokhoz hozzaférési lehet6séggel rendelkezd
személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni. (2. szamu melléklet)

Amennyiben a szabélyzat hatalya alatt all6 személy tudomast szerez arrol, hogy a Tarsasag altal
kezelt személyes adat hibds, hidnyos vagy idGszeriitlen, koteles azt helyesbiteni vagy
helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasdg megbizasabdl adatfeldolgozdi tevékenységet végz0 természetes vagy jogi

8



személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozé adatvédelmi
kotelezettségeket az adatfeldolgozdval koétott megbizasi szerzédésben érvényesitendéek. Az
adatfeldolgozdval a Térsasdg az Infotv. éltal el8irt Adatfeldolgozo6i szerzédést kot (10. szam
melléklet). Az egyéb szerz6désekbe bekeriilendd adatkezelési pontok, jelen szabalyzat 7. szamu
mellékletében vannak részletezve.

V. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag lgyvezet6je a Tarsasag sajatossagainak figyelembevételével meghatérozza az
adatvedelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal &sszefiiggh tevékenységre
vonatkozo feladat- és hatasksroket.

A Tarsasdg munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése gy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzéférhet6, megismerhets, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az iigyvezetd igazgato ltja el.
Az ligyvezetd igazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelds az érintettek Infotv.-ben meghatdrozott jogainak gyakorldséhoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

b) felel6s a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi
¢s technikai feltételek biztositasaért;

c) felelds az adatkezelésre irdnyulé ellen6rzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysért6 kériilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megéllapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) vizsgalatot rendelhet el;

e) kiadja a Térsasag adatvédelemmel, adatbiztonsdggal kapcsolatos belsd szabalyait.

VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

1. Papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében tett intézkedések

- azadatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz4, mas
szamara fel nem térhatok;

- a dokumentumokat jol zarhatd, széraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1év§ iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatkezelést végzé munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy
az irodat bezarja;

- a Tarsasdg adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozdét elzérja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizdlasra keriilnek, a
digitdlisan tdrolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabédlyokat alkalmazza a
Tarsasag.

]

Szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében
tett intézkedések és garancialis elemek
- az adatkezelés soran hasznélt szamitogépek a tirsasg tulajdonat képezik, vagy azok



folott tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir a tarsasag;

- a szamitdgépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szo6l6, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznal6i névvel és jelszdval - lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

- az adatokkal t6rténé minden szamitégépes rekord nyomon koévethetden naplézasra
keriil;

- a halozati kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsdggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza; »

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, 4gy az
adatot tartalmazé féjl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem
nyerhet6;

- a haldézaton tarolt adatok biztonsdga érdekében a szerveren folyamatos tiikrozéssel
keriili el a tarsasag az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a
mentés a kozponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik, €és magneses
adathordozora torténik;

- a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen é€s mddon tarolt;

- a személyes adatokat kezeld haldzaton a virusvédelemrdl a Tarsasdg folyamatosan
gondoskodik;

- a rendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

VII. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésér6l, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését
vagy zérolasat az adatkezel§ feltiintetett elérhetoségein.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstdl szamitott harom
napon beliil 4ttenni az adatkezelés szempontjabol feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti
egység vezetdjéhez.

Az érintett kérelmére a Térsasag, mint adatkezel§ tajékoztatast ad az éltala kezelt, illet6leg az
altala megbizott feldolgozd altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol,
jogalapjarél, id6tartamardl, az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd
tevékenységérdl, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjardl és cimzettjérol.

Az adatkezel6 a kérelem beny(jtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil irasban adja meg a tajékoztatast.

A tajékoztatas f6 szabaly szerint ingyenes, koltségtéritést a Térsasag csak az Infotv.-ben
meghatéarozott esetben szamit fel.

Az érintett tdjékoztatasat a Tarsasag csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint az Infotv.
19. §-aban meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tajékoztatds megtagadasa esetén a
Tarsasag irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositds megtagaddsara az Infotv. mely
rendelkezése alapjan keriilt sor.

A Tarsasag a személyes adatot helyesbiti, ha az a valdsagnak nem felel meg, és a valésagnak
megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

A Térsasag zéarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére 4llé
informaciok alapjéan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt
személyes adat kizardlag addig kezelheté, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.
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A Tarsasag megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagit, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansiga nem
allapithaté meg egyértelmiien.
A Térsasdg a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos
vagy téves - €s ez az éllapot jogszeriien nem orvosolhaté - feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasénak trvényben meghatirozott
hatarideje lejért, azt a birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
elrendelte. )
A személyes adatok torlésére, zarolaséra, helyesbitésére 25 nap all a Tarsasag rendelkezésére.
Amennyiben a Térsasag az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés irdnti igényét nem teljesiti,
25 napon beliil irasban kozli az elutasitas indokait.
Tarsaséag a helyesbitésrél, a zarolasrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,
akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesitést mellézi, ha ez az
adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.
Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, ha
a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezelSre vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, adatitvevé vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;
b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitisa kozvetlen iizletszerzés,
kozvéleménykutatas vagy tudomanyos kutatis céljara torténik;
¢) tdrvényben meghatdrozott egyéb esetben.

A Téarsasdg a tiltakozést a kérelem benyjtasatol szdmitott legrdvidebb idén beliil, de legfeljebb
15 nap alatt megvizsgélja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz, és dontésérél a
kérelmezdt irdsban tdjékoztatja. Ha a Tarsasag az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megéllapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziinteti, és az adatokat zérolja, valamint a tiltakozésrdl, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korébban tovébbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a Tarsasagnak a meghozott déntésével nem ért egyet, az ellen - annak
kozlésétol szamitott 30 napon beliil - birésaghoz fordulhat.

A Tarsasag az érintett adatat nem tSrolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovébbithatd az adatatvev részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
illetdleg a birdsag a tiltakozas jogossigat megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasag ellen birésaghoz fordulhat. A birdsag az
tigyben soron kiviil jar el.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatdsagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg

Székhely: 1024 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

VIII. A TARSASAGNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK
1. Személyligyi adatkezelés

1.1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
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megsziintetése.

Egészségiigyi alkalmassdggal kapcsolatos egészségiigyi adatok kezelése

Egészségiigyi alkalmasséagi vizsgélatra a munkaba éllast megel6zden, illetve a munkaviszony
fennallasa alatt is sor keriilhet, (id6szakos munkaegészségiigyi feliilvizsgalat). A munkaltaténak
a dolgozdé munkakéri alkalmassdganak vizsgalatat a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet 14. sz.
melléklete és az 50/1999. (XI.3.) EiiM rendelet 1. sz. melléklete alapjan kell kérnie az
tlizemorvostél. A Munkavédelmi Szabalyzat szerint a munkaltatonak nyilvantartast kell
vezetnie, amely a természetes személy vonatkozasaban tartalmaz kiilonleges (egészségligyi)
személyes adatokat.

Az egészségiigyi alkalmassiggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tilterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségiigyi
alkalmassag eldontése céljabol egészségiigyi szolgaltatotdl szarmazo alkalmassagi eredmény
alapjan dont az adott (leendd) munkavallalé egészségiigyi alkalmassagarol. A Tarsasag csak az
egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyitd adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerzédés megkotésének folyamata soran deriil ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betsltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara
sziinik meg, gy az adatkezelés hatarideje és modja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartdsdval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag munkavallal6irdl személyzeti, illetve bér- €s munkaiigyi nyilvantartast vezet.

A bérszamfejtéshez és munkaiigyi dokumentacidkezeléshez a SERVANTES BER rendszert
alkalmazza, a rendszerre és az adatokra a program fejlesztje nem lat rd. A személyzeti
nyilvantartas a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyul6 egyéb jogviszonyra (pl. 6néllé
tevékenységként végzett megbizas, villalkozas stb.) vonatkozé tények dokumentéldsara
szolgald adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallalé munkaviszonyaval
kapcsolatos tények megallapitasira és statisztikai adatszolgéltatdsra haszndlhatok fel. A
személyzeti nyilvantartds a Téarsasdg valamennyi munkavéllaljanak adatait tartalmazza. A
munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka térvénykdnyveérdl
sz016 2012. évi L. torvény), illetve az érintett hozzdjarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)]. A
munkavallaldi adatok kezelésére vonatkozéan a szabalyzat mellékleteként munkavallaléi
tajékoztato késziil, amelynek célja a munkavallalok eldzetes tdjékoztatasa az adatkezelésrol. (3.
szamu melléklet)

Munkavallalok oktatdsa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatdsara harmadik féllel szerzddjon.
Amennyiben az oktatds torvényileg k6tstt a munkaviszony ellatdsahoz, Ggy a harmadik fél a
Térsasag adatfeldolgozéjaként dolgozza fel az adatokat, minden mdas oktatds esetén a
munkavallalé hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapcsédn) a sziikséges adattartamot meg nem haladéan veheték fel és
kezelhetok.

Beéren kiviili juttatdsok, cafetéria szolgdltatds igénybevétele

A Téarsasag kiilon szabélyozott mddon, béren kiviili juttatasi rendszert alkalmaz a dolgozok
javara.
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- Iskolakezdési tamogatds Beiskolazasi tdmogatasban azon dolgozdk részesiilnek, akik a
vonatkozo kiilonb6zd torvényi eldirdsoknak megfelelnek. Mértéke az adott évben
ligyvezetd igazgatoi hataskorben keriil megallapitasra.

- Cafetéria keretében adott juttatasok Cafetéria juttatisban a Tarsasig valamennyi - a
szabalyzatban rogzitett jogosultsagi feltételeknek megfeleld - munkavallaldja részesiil.
A cafetéria juttatasok mértékérdl, mikéntjérdl és moédjarél a mindenkor érvényben 1évé
Cafetéria szabalyzat rendelkezik.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsiﬁntetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsdgok elismerése és kotelezettségek tantsitasa.

kezelt adatok kére: munkavallalé kapcsén
- neve,
- sziiletési neve,
- sziiletési helye és ideje,
- allampolgarsaga,
- anyja sziiletési neve,
- lakéhelye,
- tartézkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytdl),
- magan-nyugdijpénztéri (tagsag ténye, belépés ideje, bank neve és kédja)
- addazonosito jele,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szdm),
- nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal$ esetén),
- folyészamla szdma,
- telefonszama,
- levelezési cime,
- iskolai végzettség megnevezése,
- szakképzettség megnevezése,
- végzettséget igazol6 okmany azonositd szdma,
- személygépkocsi  (tipusa, rendszdma, {lizemanyag tipusa, személygépkocsi
hengeriirtartalma),
- munkaviszony kezd6 napja,
- biztositasi jogviszony tipusa,
- heti munkadrak szdma,
- csaladi éllapota,
- munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,
- munkakére,
- orvosi alkalmassag ténye,
- aleszamoldst kovetéen a munkakéri, vizsgalat elvégzésének ténye,
- €l6z6 munkahely kilépd papirja,
- munkanélkiili esetén e statuszrdl sz616 igazolas,
- munkaltatéi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges okmanyok,
- egészségkarosodassal kapcsolatos okmanyok mdsolata

adatkezelés jogalapja: tSrvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1.
torvény 10. § (1) és (3)] és az érintett hozzéjaruldsa [Infotv. 5§(1)a)és6. § (6)]

adattdrolds hatdrideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, foszabaly szerint
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- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megszilinéséig,

- munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan mas hatdlyos jogszabalyok
altal meghatarozott hatarideig

adatkezelés modja: elektronikus és papiralapu.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitdsok .
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.2. A munkavallalok ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatdé meghatarozott korben ellendrizheti a munkavallalokat a munkaviszonnyal
Osszefliggésben. Az ellendrzésre a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (a
tovébbiakban Mt.) 11. § (1)-(2) bekezdése ad jogalapot.

A Tarsasag az Mt.-ben meghatarozott jogalappal ellenérzi munkavallal6it. A Tarsasdg —
Osszhangban informécidbiztonsagi szabalyaival — elézetesen tdjékoztatja a munkavallalot
azoknak a technikai eszk6z6knek az alkalmazéaséar6l, amelyek a munkavallal6 ellenérzésére
szolgdlnak. E tdjékoztatd részét képezi a 3. szami mellékletnek, a munkavallal6i
tdjékoztatonak.

Céges eszkizok ellenorzése

A Tarsasag a munkavallaloknak, valamint az egyéb szerzédéses jogviszonyban levok részére
indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit céges telefonkésziiléket, szamitdgépet, e-mail
cimet €s internet-hozzaférést. A hasznalat szabélyairdl és az ellen6rzés lehetGségérdl a
munkavallalokat a tarsasdg elézetesen irasban tdjékoztatja.

Mivel a Tarsasag tulajdonat képez6 telefonokat, személyi szamitégépeket és laptopokat, céges
e-mail cimeket a cég munkavégzés céljabdl biztositja, igy amennyiben a munkavallalé ezen
eszk6z6kon magancéli személyes adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok
stb.) tarolja, Ggy a Tarsasag a telefon, szamitogép ellendrzése sordn ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallal6, mert a nem
munkavégzés céljabol torténd, de a Tarsasagi eszkozdn vald személyes adatok taroldsa az
adatkezeléshez torténdé 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasnak
mindsiil. Errél (illetve az archivalas és a rendszergazdai tevékenység tényérdl) a
munkavallaldkat az eszkdzok hasznalata el6tt irasban tajékoztatja a Tarsasag.

A céges mobiltelefonok esetében a Tarsasag fenntartja annak lehetdségét, hogy teljes hivaslistat
kérjen ki, mint a telefonszerz6dés megrendeldje az adott telefonszamra vonatkozoan.

Céges e-mail cimek ellendrzése

A Tarsasdg munkavallal6i tudomasul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a
Térsasag neve kiterjesztésként szerepel (.....@szektavho.hu) a Térsasag tulajdonat képezik és
az ezen a cimeken folytatott levelezés munkacélt levelezésnek mindsiil. A fogadott €s kiildott
e-mailek tartalma a Téarsasag tulajdonat képezik.

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Téarsasag jogosult betekinteni. A Téarsasag jogosult a
fentnevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott id6kozonkénti biztonsagi mentésére,
az elektronikus levelez6 rendszer folyamatossaganak é€s stabilitdsanak érdekében.
Amennyiben a munkavallal6 ,(.....@szektavho.hu)” céges e-mail cimén taldlhatd levelei
magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy id6ben, a postafiokban
magancéli személyes adatait tarolja, Gigy a Tarsasag az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az
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adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallalé, mert a
nem munkavégzés céljabol torténd, de a tarsasagi e-mail cimen vald személyes adatok tarolasa
az adatkezeléshez torténé 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a) szerinti érintett hozzajarulasnak
mindsiil.

Internet haszndlatdanak ellendrzése

A fenti szabélyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznéalata munkaidében csak
tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek —
amennyiben egy ellendrzés soran a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-
Jellegiiket, illetve ezek megismerésére és tarolasaraa 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a) szerinti
érintetti hozzajarulas ad jogalapot.

adatkezelés célja: a Térsasag jogos iizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. §
(1) szerinti ellendrzése, igy kiilondsen a munkavallaléknak biztositott telefonkésziilék,
szamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellenérzése.

kezelt adatok kire: az ellendrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiilondsen magan e-mail
cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitégépes dokumentumok, internetes
bdngészési eldzmények, cookie-k, a munkajogviszony ellatdsa sordn észlelt jogsértés ténye, a
jogsértés leirdsa

adatkezelés jogalapja: 2012. évi 1. torvény 11. § (1) és esetlegesen 2011. évi CXII. térvény 5.
§ (1) a).

adattirolds hatdrideje: az ellenbrzést6l szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel
kapcsolatos igény eléviilése.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodsé adatfeldolgozokat és az adattovabbitdsok
cimzettjeit az 1. szamii melléklet tartalmazza.

1.3. Munkara alkalmas allapot ellendrzése

A munka torvénykonyveérdl szolé 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban Mt.) 52. § (1) bekezdés
a) pontja kimondja, hogy a munkavallalé kételes a munkaltaté altal eldirt helyen és iddben
munkadra képes éllapotban megjelenni.

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallal6 csak a biztonsidgos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozd szabédlyok, utasitisok megtartisaval, a
munkavédelmi oktatasnak megfeleléen végezhet munkat. A munkavéllald koteles
munkatérsaival egyiittmiikodni, és munkajat ugy végezni, hogy ez sajit vagy mas egészségét
és testi épségét ne veszélyeztesse.

A munkavédelmi szabalyok betartdsdnak ellen8rzésére a Tarsasag iigyvezetdje, illetve kijelolt
munkavallaléja jogosult.

A Tarsasdg munkavallaldit alkoholszondds ellendrzésnek vetheti ald. Az alkoholszondés
ellenérzés munkaidé alatt barmikor megtorténhet. Az lizemegység vezetdje barmikor
kezdeményezheti az ellendrzést, mely a munkavédelmi torvény eldirdsai szerint zajlik. A
vizsgalatrdl minden esetben dokumentécié késziil: a pozitiv mintarél, vagy a vizsgalat
megtagadasardl jegyz6konyvet kell felvenni.

A jegyz6kényvbe az aldbbi adatok keriilnek: név, ditum, az ellendrzést végzd személy
megnevezése, idOpont, eredmény (negativ/pozitiv/imegtagadja). Ha az érintett vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogarél, akkor
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ennek a ténye is szerepel a jegyz6konyvben.

Az ellenérzés menete:

A felelés barmikor elrendelheti bArmely munkavallaléra vonatkozoan az alkoholos ellendrzést,
akar szirdprobaszeriien is.

Az ellendrzés tényérdl az ellenérzést végzd személy jegyzOkonyvet allit ki, a jegyzokonyv
tartalmi kellékei az ellenérzés ténye, az ellen6rzésre okot ad6 koriilmény (altalanos
munkavédelmi céla ellendrzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyantja), az ellenérzéssel érintett
személy, az ellen6rzés idSpontja, az ellendrzés eredménye, az ellen6rzott személy az ellendrzés
eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el).

Amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, igy az iizemorvos vagy egyéb
egészségiigyi szolgéltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését.

Amennyiben az ellenérzés ala fogott munkavallalé nem hajlandé a felelssel egyiittmiikddni és
nem veti magat ald az ellenérzésnek, a felelds azonnal értesiti a munkavallalo felett munkaltatoi
jogkoérrel rendelkez6 személyt.

Az ellen6rzés megtagaddsa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil.

Abban az esetben, ha a munkavallalé munkara alkalmatlannak mindsiil (pozitiv eredmény vagy
egyiittmiikddési kotelezettség megszegése), ugy az ellendrzést végzd személy azonnal koteles
értesiteni a munkavallalo felett munkaltatdi jogkdrrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd
személyt, aki kételes a munkavallalot felmenti a munkavégzés aldl.

adatkezelés célja: munkéra alkalmas éllapot ellenérzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kére: az ellen6rzés eredménye, munkara alkalmas éllapot ténye, ellendrzést végzd
személy adatai, ellen6rzés ala fogott munkavallalé adatai

adatkezelés jogalapja: Mvt. 60. § (1) bekezdés, valamint a munka tSrvénykdnyvérdl sz6l6
2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés adattarolas hatarideje: az ellendrzésbdl fakado
jogok és kotelezettségek éltal megalapozott igények érvényesitésére nyitva all6 hataridé

A Tarsasag Munkavédelmi Szabalyzatanak elkészitését, karbantartdsit és bizonyos, a
munkavédelemmel Gsszefliggd oktatasokkal, illetdleg ellendrzésekkel kapcsolatos szakmai
tevékenységet Kkiilsd szervezetek szerz6dés alapjan latjdk el. A Tarsasdg a megbizott
vallalkozdsnak nem ad 4t munkavallaléi személyes adatot, azonban a munkavédelemmel
dsszefliggésben eljarasok, illetdleg a rendszeres oktatasok soran, valamint az esetleges
munkabalesetek alkalmaval, illetéleg ellendrzések esetén a megbizott véllalkozas a megbizd
érdekében eljarva az érintettektdl vesz fel, illetve kezel személyes adatot. A munkabalesetek
alkalmaval a személyes azonositokon til, az esemény részletes leirasaval az egészségi allapotra
vonatkoz6 személyes adat rogzitésére is sor keriil.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolédo adatfeldolgozokat és az adattovaibbitdsok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.4. Munkara jelentkezok adataival kapcsolatos adatkezelés

A Térsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett személyes adatot tartalmazd dnéletrajzok
(tovabbiakban CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének mddja kozott: azonos
elbiralés ala esik a papiralapon és az elektronikus modon bekiildott onéletrajz.
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A postai ton érkez6 CV-k esetében, amennyiben a jelentkezé a munkaerd-toborzds soran
meghirdetett cimre, az elvart jeloléssel kiildi meg, Gigy ebben az esetben a Térsasag garantélja
a jelen pont szerinti adatkezelést.

Amennyiben azonban nem a meghirdetetteknek megfelel6 méodon érkezik a papiralapt CV, tgy
az iratkezelési szabélyok szerint a cimzettnek min&siild személy koteles arrél gondoskodni,
hogy a CV a munkatigyi feladatot ellaté dolgozdhoz keriiljon. Ha ez nem térténik meg, Ggy a
Tarsasag az iratkezelésre vonatkozé éltaldnos szabalyokat alkalmazza, fliggetleniil a levél
tartalmatél. ) '

A ,,berepiild onéletrajzokra” vonatkozé kiilonds szabdlyok

A nem meghirdetett allashelyre valé kéretlen jelentkezés esetén a Tarsasag valaszlevelet kiild a
JelentkezOnek, amelyben tdjékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés
elleni tiltakozas formairdl. A ,,Vélaszlevél berepiilé onéletrajzokra® a szabalyzat 5. sz.
mellékletét képezi.

A munkaero-toborzdsra vonatkozo kiilonés szabdlyok

Tarsasagunk a CV-ket f6szabaly szerint a késébbi felhaszndlas céljabol tarolja — igaz ez abban
az esetben is, ha a CV konkrét meghirdetett pozici6 betéltése céljabol érkezett. A CV-t és az
azon szerepld személyes adatokat a Tarsasagunk jelen szabélyzat alapjan és az abban foglaltak
szerint kezeli. Amennyiben az érintett nem kivanja, hogy a késébbiekben az itt meghatarozottak
szerinti hatdridén beliil kezelje Tarsasagunk adatait, ugy ezt vagy a CV megkiildésével
egyidejlileg kell jeleznie, vagy a késdbbiek soran visszavonni a CV bekiildésével megadott
hozzijarulasit. (Mivel jelen szabalyaink az érintettek szdmara a CV megkiildése el6tt is
elérhetéek, igy az erre vonatkozo elézetes téjékoztatast megadottnak tekintjiik, a hozzajarulast
pedig 6nkéntesnek.)

A CV alapjén kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (mint pl.: alkalmassag eldontése)
mér a munkaviszony létesitése céljabdl torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 1.1.
pont taglalja.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betdltésére megfeleld munkavallalé kivalasztasa,
a jelentkezok személyes adatainak kezelése.

kezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az
érintett altal megadott egyéb adatok.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas.
adattdrolds hatdrideje: az adatfelvételtdl szamitott 1 év.

adattdrolds médja: papiralapon és elektronikusan.

o

. A Tarsasagi honlappal kapcsolatos adatok kezelése

2.1. Honlap tizemeltetés

A Térsasag egy sajat honlapot iizemeltet, amely a http://www.szektavho.hu cimen érhet el.
Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadéasa nélkiil hozzéférhet, a
honlapon, szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet informéciokat.
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A Tarsasag a honlapon nem rogzit semmilyen személyes adatot. Minden, a honlapokon t6rténd
adatkezelési folyamatrdl a Tarsasag elézetesen téjékoztatja az érintetteket a honlapra feltdltott
adatvédelmi tajékoztatoval. (6. szamu melléklet)

adatkezelés célja: -
adatok kore: -
adatkezelés jogﬁlapja: -
adattdrolds hatdrideje: -
adattdrolds modja: -

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitasok
cimzettjeit az 1. szami melléklet tartalmazza.

3. Szolgaltatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos adatkezelések
Térsasdg szolgéltatasainak adatkezelései jogszabdlyi el6irdas és Onkéntes hozzijaruldson
alapulnak.

3.1. Flités- és hasznalati melegviz (alaptevékenység) szolgéltatas:

adatkezelés célja: a kdziizemi szerzOdésen alapuld kotelezettségeinek teljesitése, jogainak
gyakorlasa céljabol a felhasznalok azonositasa és egymastol valé megkiilonboztetése, szamla
készitése, kapcsolatfelvétel, statisztika készitése.

kezelt adatok kire: természetes személyek vonatkozasaban a névre, lakcimre, sziiletési idére
és helyre vonatkoz6 adatok, egyéb szervezetek vonatkozasaban a névre, székhelyre, képviseld
nevére vonatkoz6 adatok, és mindkét esetben a felhasznalasi helyre, a fogyasztasra, a
szamlazésra és a dijfizetésre vonatkoz6 adatok

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa, illetve a Tavh6szolgaltatasrdl sz616 2005. évi
XVIIIL. torvény 45.§.(1)-a.

adatkezelés idotartama: A szolgaltatasi jogviszony megsziinésétdl szamitott 8 év.

3.2. Szallitokhoz és az alaptevékenységen kiviili vevokhoz kapcsolédéd adatkezelés:
adatkezelés célja: a Szamviteli torvénynek és az adotorvényeknek, illetve azokhoz kapcsolédo
belso szabalyzatoknak megfeleld nyilvantartasok vezetése, kiilonboz6 jogszabalyok altal eldirt
adatszolgéltatasok teljesitése.

”

kezelt adatok kore: vevd, szallitd neve, cime, ad6szdma, bankszamlaszdm, addzasi statusza

adatkezelés jogalapja: 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 2007. évi CXXVII. térvény az
altalanos forgalmi adérdl, 1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adérdl, 1995. évi CXVIL.
torvény a személyi jovedelemadordl, valamint az Infotv. 5 §. (1) a) szerinti érintetti hozzéjarulas

adatkezelés idotartama: a jogszabélyokban eldirt eléviilési hataridd lejartaig
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3.3. Informéacidkérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés
Térsasagunk altal nytjtott szolgaltatdsok termékekkel kapcsolatosan Tarsasagunk harmadik
személyek szamara informaciokérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetdséget.
adatkezelés célja:
- informécidkérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
- ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartas

érintettek kore: minden természetes személy, aki Tarsasagunkkal kapcsolatba 1ép és az
Térsasdgunktdl informdciot, ajanlatot kér személyes adatainak megadéasa mellett.

kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim
adatkezelés jogalapja: informacidkérés, ajanlatkérés esetén az érintett onkéntes hozzdjarulasa.

adattdrolds mddja: papiralapon és elektronikusan.

3.4. Szerz6dés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

A Tarsasag a vele szerz6dd természetes személyek — tigyfelek, vevok, szallitok - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerzédéses jogviszonnyal Gsszefliggésben. A személyes adatok
kezelésérdl az érintettet tdjékoztatni kell.

adatkezelés célja: a kapcsolattartds, a szerz6désbdl eredd igényérvényesités, szerzddéses
kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatot
létesitenek.

adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése,

kezelt adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, adszam, bankszamlaszam,
vallalkozdi igazolvany szdm, 6stermel6i igazolvany szam.

adatkezelés idotartama: a szerz6dés megsziinésétol szamitott 8 év.

3.5. Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Térsasagunk lehet6vé teszi, hogy érintett a szolgaltatasok ellenértékét bankon keresztiil torténd
atutalassal egyenlitse ki.

adatkezelés célja: az érintett részérdl torténd pénziigyi teljesités elosegitése. A bank- és iizleti
titok megdrzése érdekében a Tarsasdg minden téle telhet6t megtesz annak érdekében, hogy
fenti adatok kizardlag azoknak a Munkatarsaknak jusson tudomaésara, akiknek az a feladatai
elvégzése érdekében elengedhetetleniil sziikséges, és ehhez megfeleld jogosultsaggal
rendelkezik.

érintettek kore: Minden természetes személy, aki bankon keresztiil torténd atutaldssal kivan
fizetni
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adatkezelés jogalapja: A bankon keresztiil torténd atutalas, és igy a kapcsolodd adatok Tarsasag
részére torténd kozlése onkéntes hozzajarulason alapul.

kezelt adatok kore:
- szamlabirtokos neve
- bankszdmla szdma
- kozlemény
- Osszeg

adatkezelés idotartama: a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év.

3.6. Alaptevékenységgel kapcsolatos telefonos ligyfélszolgalat
Térsasagunk altal nyudjtott szolgaltatasok termékekkel kapcsolatosan Térsasagunk harmadik
személyek szamara informacidkérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetdséget.
adatkezelés célja:
- informacidkérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
- ajanlatkérés esetén: ajanlat adas, kapcsolattartas

érintettek kore: minden természetes személy, aki Tarsasagunkkal kapcsolatba lép és az
Térsasagunktol informdaciot, ajanlatot kér személyes adatainak megadasa mellett.

kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim
adatkezelés jogalapja: informacidkérés, ajanlatkérés esetén az érintett Snkéntes hozzajéruldsa.
adattdrolds mddja: papiralapon és elektronikusan.

3.7. Egyéb adatkezelések

E tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tdjékoztatast.

A birdsag, az ligyész, a nyomozd hatdsag, szabalysértési hatdsag, a kdzigazgatasi hatosag, az
adatvédelmi biztos, illetéleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatds adasa,
adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti az
adatkezel6t.

A Tarsasdg a hatésagok részére — amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok korét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

4. Vagyonvédelem, elektronikus megtigyelérendszer

A Térsasag elektronikus megfigyel6rendszert lizemeltet a székhelyén (7100 Szekszard, Sarviz
u. 4.) az emberi €let, a testi épség, valamint a megfigyelt teriileten 1évé vagyontdrgyakkal,
eszkdzokkel, berendezésekkel kapcsolatos vagyonvédelem céljabdl, melynek részeként
kamerak keriiltek elhelyezésre. A kamerak pontos elhelyezkedése és a megfigyelt teriiletek

megnevezése jelen szabalyzat 13. sz. mellékletében talalhatok.

4.1. Az érintettek tajékoztatdsa

A Térsasag munkavallaldinak tajékoztatasa megtértént a megfigyeldrendszer mitkodésérdl €s
annak szabalyozasardl.
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Uj munkavéllalokat munkéba 4llas eldtt, a munkéltaté munkaszerzédéstsl fliggetlen
dokumentumban tajékoztatia a megfigyel6 rendszerekrdl, melyet munkavallalok
ellenjegyeznek. (14. sz. melléklet)

Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasihoz harmadik személyek (iigyfelek, szallitok)
hozzajarulasa onkéntes, rautalé magatartassal térténik. Rautalé magatartas kiilondsen, ha az ott
tartézkodd természetes személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett elektronikus
megfigyeld-rendszer alkalmazasardl tajékoztato jelzés, ismertetés ellenére a teriiletre bemegy.
Az elektronikus térfigyelé rendszer alkalmazéasar6l harmadik személyek részére jol lathatd
helyen, j6l olvashatéan, tajékoztatast elésegitd modon, ismertett kell kihelyezni a megfigyelt
teriiletre torténd Osszes belépési ponton. (15. sz. melléklet)

4.2. Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garanciélis szabélyok
A Térsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel csak a sziikséges és aranyos mértékben
avatkozik bele az érintettek maganszférajaba.
A Téarsasag semmilyen indokbol és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:
- abbdl a célbdl, hogy munkavallaldéinak munkaintenzitasat figyelje meg,
- abbdl a célbdl, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését a befolyasolja,
- szenzitiv teriileteken, igy kiilongsen 61t6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
- olyan teriileten, ahol a munkavallalék pihendidejiiket vagy munkakdzi sziinetiiket toltik,
igy kiilondsen pihendszobaban, dohanyzasra kijelslt helyen,
- kozteriileten.

4.3. A felvételek felhasznalasa

A kamerak aktudlis képének megtekintésére jogosult: a Tarsasag iigyvezetdje.

A kamerdk felvételének megtekintésére jogosult: a Tarsasag iligyvezetdje.

A kamerak felvételét adathordozéra rogziteni jogosult: a Tarsasag iigyvezetdje.

A Tarsasag altal lizemeltetett kamerds megfigyel- és rogzitérendszer tarolt felvételeibe
kizardlag az emberi élet, testi épség €s vagyon sérelmére elkovetett jogsértések bizonyitdsa és
az elkovetd azonositiasa érdekében tekinthetnek be az arra jogosultsaggal rendelkezd
személyek.

4.4. Adatbiztonsagi intézkedések:

A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgaldé monitor Gigy kell elhelyezni, hogy a
képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi kordn kiviil mas személy ne lathassa.

A megfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizardlag a jogsérté cselekmények
kisziirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
végezhetd.

A kamerdk altal sugarzott képekrol a kdzponti felvevd egységen kiviil mas eszkozzel felvételt
késziteni nem lehet.

A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos médon, és akként torténhet, hogy az
adatkezeld személye azonosithaté legyen.

A tarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrol készitett mentést dokumentalni kell.
(16. szamu melléklet).

A jogosultsag indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

A rogzitd késziilékben elkiildnitett merevlemezr6l fut az operacios rendszer és a rogzitésre
keriilt felvételek. A felvételekr6l kiilon biztonsagi mésolat nem késziil.

Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és a
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szitkséges hatosagi eljaras haladéktalan kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatdsagot, hogy a cselekményrél képfelvétel késziilt.

Azon érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, jogénak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az adatkezel ne semmisitse meg, illetve ne
tordlje a birésag vagy a hatdsdg megkereséséig, de legfeljebb 30 napig. A felvételen szerepld
személy tjékoztatast kérhet az elektronikus megfigyelérendszerrel réla késziilt felvételrdl,
kérheti mésolat készitését, illetve, ha a felvételen més személy is szerepel, betekintést nyerhet
a felvételbe. Az érintett kérheti a rola késziilt felvétel torlését, a felvétellel kapcsolatos adatok
modositésat, illetve tiltakozhat az adatkezelés ellen Adatkezeld a rogzitett felvételekbe torténd
betekintéseket, az azt végzd személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét
jegyzOkonyvben rogziti.

adatkezelés célja: az emberi €let, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések megelézése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitésa,
az étterem teriiletére engedély nélkiil belépdk azonositasa, a belépés tényének rogzitése, az
illetékteleniil benntartézkoddk tevékenységének dokumentaldsa, az esetlegesen eléforduld
munkahelyi és egyéb balesetek koriilményeinek kivizsgélasa.

kezelt adatok kore: a megfigyelt teriiletre belépdk tekintetében arcképmasuk és a régzités idején
folytatott tevékenységiik.

adatkezelés jogalapja: tigyfelek esetében az érintett hozzédjaruldsa az étterem teriiletére vald
belépéssel, munkavallalok esetében a munka térvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L. torvény (Mt.)
11. §-a, tovdbbd a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, azaz a Tarsasagnak a
vagyonvédelemhez fliz6d6 jogos érdeke.

adatkezelés idotartama:
- a felvétel felhasznalas hidnyaban a rogzitést6l szdmitott 3, azaz harom munkanap
elteltével torlésre keriil [Szvtv. 31. § (2)]
- amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Tarsasig azt
ne semmisitse meg, am a megkeresésre nem keriil sor, igy a megkereséstél szamitott
30, azaz harminc nap elteltével torlésre keriil [Szvtv. 31. § (6)]

adattdrolds médja: elektronikus

IX. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS
SZABALYAI

A Tarsagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot és kozérdekbol
nyilvénos adatot — az Info torvényben meghatéarozott kivételekkel — erre irAnyuld igény alapjan
barki megismerhesse. A kozérdekii adatok megismerésének éltalanos szabalyait az Infotv. 26.-
27. §-a rogziti.

1. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igény és intézése
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I.1 Az igény benyujtasa:
Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant
- szbban,
- irasban vagy
- elektronikus Gton barki igényt nytjthat be.
Az Infotv. 28. § (1) bekezdésbe foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
_megismerésére a kdzérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

1.2.1. Szbbeli igények benytjtisa
a) személyesen: 7100 Szekszard, Sarviz u. 4.
b) telefonon a kdvetkezé telefonszamon: 74/684-400

1.2.2. frasbeli igények benyujtésa
a) személyesen: 7100 Szekszard, Sarviz u. 4. benytjtva
b) postai titon: 7100 Szekszard, Sarviz u. 4. a Tarsasagnak cimzett levélben,
c) elektronikus tton: kozpont@szektavho.hu e-mail cimre kiild6tt levélben.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozoé irasbeli
igényét benyijthatja a 11. szamu mellékletben szerepl6 igénylési forméaban.

1.3. A benyujtott igények teljesitése

1.3.1. A kozérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igények
teljesitésérdl az ligyvezetd igazgatd gondoskodik.

1.3.2. A széban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
- azigényld szdban kéri a valaszt, illetve az szdmadra kielégito,
- az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas médon jogszeriien mar nyilvanossagra
keriilt,
- az igényelt adat a munkatirsainak nevére, beosztdsira, hivatali elérhet&ségére
vonatkozik.
Amennyiben széban elGterjesztett igény szoban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.
A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, k&zérdekbdl nyilvédnos adat koézlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a szervezet ligyvezet6jéhez kell kapcsolni.

1.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatott ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo nyilvanos forréas
megjelolésével is.

1.3.4. A kozérdekili adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomdsara jutdst kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
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tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

1.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény

alapjan megilletd jogorvoslati lehetségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban

vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni

kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem
_ teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢€s Informacidszabadsag Hatdsagot.

1.3.6. A kdzérdekii adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
érintett mas nyelven fogalmazza meg.

1.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél, vagy dokumentumrészrél, annak tarolési
madjatol fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

1.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — koltségtéritést allapitunk meg, melynek dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megel6zéen tajékoztatni kell.

1.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a mdsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az igénylot a
kézhezvételt kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

1.3.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

1.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadomanyozésara az ligyvezetd igazgatd
jogosult.

2. A kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolddd koltségtérités dsszege
megadllapitasanak szabalyai

Az informdacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szol6 az Infotv. 29. § (3)
bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért —
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg,
mely sszegrdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden tdjékoztatni kell.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésben foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozésa soran az alabbi koltségelem vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
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b) az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozo6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége. Az informacios
onrendelkezési jogrol és az Infotv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben
meghatéarozott koltségelemek megéllapithaté mértékét jogszabaly hatdrozza meg.

3. Adatvédelmi eldirdsok

3.1. A Tarsasag altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdek(i adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul térélni kell.

3.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetleg a
koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

3.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyén
(11. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrdl €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

4. A kozérdekii adatok kdzzétételének rendje

4.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben — igy kiildndsen az allami as
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, a k6zpénzek felhasznalaséra és az erre
kotott szerzdédésekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges
vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan — koteles eldsegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

4.2. Az Infotv. alapjan kételezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméban, barki szamaéra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a héalozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

4.3. Az Infotv. 37. § szerinti kdzzétételi listdkon meghatarozott adatait kézfeladatot ellato szerv
Tarsasag sajat honlapjan kozzéteszi.

4.4. Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott dltalanos kozzétételi lista jelen szabélyzatunk 12. szamu
mellékletét képezi.

4.5. Az Infotv. 35 § (4) bekezdése alapjén az elektronikusan kozétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A Tarsasag megsziinése
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esetén a kozzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat terheli.
X. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. januar 01. napjan 1ép hatalyba.

Szekszard, 2019. december 16.

ffsuklé :l“ibor

ligyvezetd igazgatd
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MELLEKLETEK
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1. szama melléklet

A SZABALYZAT DINAMIKUSAN VALTOZO RENDSZERELEMEIROL

1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
adatfeldolgozok: .
- Dr. Béviari Klara adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenysége: foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatasok,
- TECHANA Bt. adatkezeléssel Osszefliggd tevékenysége: munkabiztonsagi - és
tlizvédelmi szolgaltatasok

2. Informatikai és elektronikus adatkezelés

adatfeldolgozdk: -

28



2. szamua melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A Szekszardi Tavhészolgaltato NKFT. munkavallaléi, tovabba a Szekszardi Tavhoszolgaltato
NKFT. megbizdsabdl az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzo
szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként
meglrizni. A személyes adatokat kezeld és azokhoz hozzaférési lehetdséggel rendelkezd
személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint
a Szekszéardi Tavhoszolgaltatd NKFT. altal az eddigiekben feltart €s a jovoben feltarando
bizonyos informaciok, iizleti tervek, kereskedelmi titkok, tigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi
informaciok, az informacidés dnrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény hatélya ala tartozé személyes adatok (sszefoglaléan: informacidk) bizalmas
jellegiiek.

Alulirott

(T8 DN musseormnnss semammnsome s e e s S0 S 48 BT TS DR Y T ES RN ST LS ;

SZULNEIY €8 MO imvunaniiiomummiminss s s snvassanss sonsmssamsse s o4 & SRS IHENERI ESESBRRRSRTTY § 64 b3 AE0E )
jelen nyilatkozat aldirasdval elfogadja, hogy az ilyen informaciék egyetlen részét vagy
toredékét sem teszi kozzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas modon
semmilyen harmadik fél el6tt a Szekszardi Tavhészolgaltatd NKFT. iigyvezetOjének erre
felhatalmazé el6zetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informacidk bizonyito
erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocséathatok. Az ilyen informaciok nem tekintenddk
nyilvanossagra bocséthatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altaldnos informéciokat lehet
szerezni vagy, mert begyijtheték egy vagy tobb forrasbdl is, vagy ha abbél adédéan keriiltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi
személlyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerii elévigyazatossagi
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy szoban, irasos anyagban, vagy elektronikus
adattarold eszkdzben vagy méas modon feltart ilyen informacidkat megfelelé védelemmel latja
el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan feltarassal szemben. Nyilatkozattevo kijelenti, hogy
sajat, illetve illetéktelen harmadik személy részére egyetlen anyagrdl sem készit masolatot és
az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacié tulajdonosa a Szekszardi
Tévhoszolgaltatd NKFT. és, hogy az NKFT. folyamatos iizletvezetése érdekében mindezen
informacidk bizalmas jellegiiek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az
ilyen informaciokat nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy lizleti alapokra helyezni sajat
javéra vagy barmely egyéb harmadik fél javéara. Jelen nyilatkozat aldirdsa nevezettet nem
ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.
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Jelen titoktartdsi nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXII. térvény hatalya ala tartozé
személyes adatokat a Szekszardi Tavhdszolgaltatd NKFT. Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzata alapjan kezeli.

adatkezelés célja: a titoktartasi nyilatkozatot tevd €rintettek adatainak nyilvantartasa kezelt
adatok kore: név, sziiletési hely, datum, anyja neve, érintett aldirasa

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolds hatdrideje: a titoktartasi kotelezettség fennalltaig

adattdrolds médja: papiralapon

Szekszard, 20........cccevvvniennn...

Nyilatkozattevd Szekszardi Tavhoszolgaltaté NKFT.
képviseletében
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3. szamu melléklet
ADATVEDELMI TAJEKOZTATO MUNKAVALLALOK RESZERE

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZLES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Téarsasdg munkavallal6irdl személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet. A
bérszamfejtést egy kiils6 cég végzi. A bérszamfejtéshez és munkaiigyi dokumentacidkezeléshez
a Servantes BER rendszert alkalmazza, a rendszerre és az adatokra a program fejlesztéje nem
lat ra.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyra (pl. 6nall6 tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkoz6 tények
dokumentdlasara szolgalé adatkezelés. A személyzeti nyilvantartis adatai a munkavallald
munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasira és statisztikai adatszolgéltatdsra
hasznélhatdk fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasag valamennyi munkavallaldjanak adatait
tartalmazza. A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazds (munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény), illetve az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1)

a) és 6. § (6)].

Munkavallalok oktatasa

A Térsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatdsara harmadik féllel szerzddjon.
Amennyiben az oktatés térvényileg kotott a munkaviszony ellatdsahoz, Gigy a harmadik fél a
Térsasag adatfeldolgozojaként dolgozza fel az adatokat, minden mds oktatds esetén a
munkavallal6 hozzéjarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai
A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi

adokedvezmény kapcsan) a sziikséges adattartamot meg nem haladéan veheték fel és
kezelhetdk.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek taniisitasa.

kezelt adatok kire:
munkavallal6 kapcsan
- neve,
- sziiletési neve,
- sziiletési helye és ideje,
- allampolgarsaga,
- anyja sziiletési neve,
- lakohelye,
- tartdzkodasi helye (amennyiben eltér6 a lakéhelyt6l),
- magan-nyugdijpénztari (tagsag ténye, belépés ideje, bank neve és kddja)
- addazonosito jele,
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- tarsadalombiztositdsi azonosito jele (TAJ szdm),
- nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
- folyoszamla szama,
- telefonszama,
- levelezési cime
- iskolai végzettség megnevezése
- szakképzettség megnevezése
.- végzettséget igazold okmany azonosité szama, _
- személygépkocsi (tipusa, rendszéma, lizemanyag tipusa, személygépkocsi
hengerirtartalma)
- munkaviszony kezd6 napja,
- Dbiztositési jogviszony tipusa,
- heti munkadrak szama,
- csaladi éllapota,
- munka-alkalmassagi egészségligyi igazolds,
- munkakore,
- orvosi alkalmassag ténye,
- aleszdmoldst kovetden a munkakori, vizsgalat elvégzésének ténye,
- el6z6 munkahely kilépd papirja,
- munkanélkiili esetén e statuszrol szd16 igazolas,
- munkaltati kedvezmény igénybevételéhez sziikséges okmanyok,
- egészségkarosodassal kapcsolatos okmanyok masolata

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L.
torvény 10. § (1) és (3)] és az érintett hozzdjarulasa [Infotv. 5 § (1) a) és 6. § (6)]

adattdrolds hatdrideje: az adatkezelés céljanak megvalésuldsaig, fészabély szerint
- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kitelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsz{inéséig,
- munkaviszonybél fakadé jogosultsagokkal kapcsolatosan mas hatélyos jogszabalyok
altal meghatérozott hatarideig

adatkezelés modja: elektronikus és papiralapu.
A MUNKAVALLALOK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkéltatd a munkaviszonnyal Osszefliggé meghatdrozott korben ellenérizheti a
munkavallalokat a munkaviszonnyal &sszefiiggésben. Az ellenérzésre a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 11. § (1)-(2) bekezdés ad
jogalapot.

Céges eszkozok ellendrzése

A Térsasag a munkavallaléknak, valamint az egyéb szerz8déses jogviszonyban levék részére
indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitégépeket és laptopokat, telefonokat,
céges e-mail cimeket és internet-hozzaférést. Mivel ezen eszkozok a Térsasdg tulajdonat
képezik és ezeket a cég munkavégzés céljabol biztositja, igy amennyiben a munkavillal ezen
eszkozokon magancéli személyes adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok
stb.) tarolja, Ugy Térsasag a szamitogép vagy céges telefon ellendrzése sorén ezeket az adatokat
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is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallalé, mert a nem
munkavégzés céljabol torténd, de a Tarsasagi eszkézon valé személyes adatok taroldsa az
adatkezeléshez torténd az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajaruldsnak
mindsiilnek.

Céges e-mail cimek ellen6rzése

A Téarsasdg mindazon e-mail cimei, amelyekben a Tarsasag neve Kkiterjesztésként benne
foglaltatik (...@szektavho.hu), a Tarsasag tulajdonat képezik és az ezeken a cimeken folytatott
levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag
megfeleld jogalap esetén jogosult betekinteni. A Tarsasag jogosult a fentnevezett cimeken
folytatott levelezések meghatarozott idékdzonkénti biztonsagi mentésére, az elektronikus
levelez6 rendszer folyamatossaganak és stabilitdsanak érdekében.

Amennyiben a munkavallalé ,,...@szektavho.hu” céges e-mail cimén talalhat6é leveleiben
magéncélii személyes adatait tarolja, ugy a Téarsasag az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az
adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallalo, mert a
nem munkavégzés céljabol torténd, de a tarsasagi e-mail cimen valé személyes adatok tarolasa
az adatkezeléshez t6rténd az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzéjarulasnak
mindsiil.

Az internet hasznalatanak ellenorzése

A fenti szabédlyok érvényesek az internethasznalatra is: az internet hasznalata munkaidében csak
tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek —
amennyiben egy ellen6rzés sordn a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes
adatjellegiiket, illetve ezek megismerésére és tarolasara a 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a)
szerinti érintetti hozzéjarulas ad jogalapot.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. §

(1) szerinti ellendrzése, igy kiilondsen a munkavallalonak biztositott telefon, szamitogép, e-
mail cim és internet-hozzaférés ellendrzése

kezelt adatok kore: az elektronikus berendezések hasznélata soran rogzitett személyes adatok
adatkezelés jogalapja: az Mt. 11. § (1) bekezdés és esetlegesen az Infotv. 5. § (1) bekezdés a)

adattdrolds hatdrideje: a munkaviszony fennallasa alatt és a munkaviszony megsziinését
kovetd + 1 év

A MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT ELLENORZESE

A Tarsasag munkavallaléit alkoholszondas ellenérzésnek vetheti ald, melyet az lizemegység
vezetdje kezdeményezhet.

A Téarsasdg Munkavédelmi Szabdalyzatinak elkészitését, karbantartasit és bizonyos, a
munkavédelemmel dsszefliggd oktatdsokkal, illetdleg ellenérzésekkel kapcsolatos szakmai
tevékenységet kiils6 szervezetek szerzOdés alapjan latjak el. A Tarsasig a megbizott
vallalkozdsnak nem ad 4t munkavallaléi személyes adatot, azonban a munkavédelemmel
osszefliggésben eljarasok, illetbleg a rendszeres oktatdsok sordn, valamint az esetleges
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munkabalesetek alkalmaval, illetéleg ellenérzések esetén a megbizott vallalkozas a megbizd
érdekében eljarva az érintettektdl vesz fel, illetve kezel személyes adatot.

A munkabalesetek alkalmaval a személyes azonositékon til, az esemény részletes leirasaval az
egészségi allapotra vonatkozd személyes adat rogzitésére is sor keriil.

A Tarsasdg munkavallaldit alkoholszondés ellenérzésnek vetheti ald. Az alkoholszondas
ellenérzés munkaidd alatt barmikor megtérténhet. Az ilizemegység vezet6je barmikor
kezdeményezheti az ellenérzést, mely a munkavédelmi torvény elbirasai szerint zajlik. A
vizsgélatrél minden esetben dokumenticié késziil: a pozitiv mintdr6l, vagy a vizsgélat
megtagadasardl jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvbe az alabbi adatok keriilnek: név, datum, az ellendrzést végzd személy
megnevezése, idopont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az érintett vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogardl, akkor
ennek a ténye is szerepel a jegyz6konyvben.

Az ellendrzés menete:

A felel6s barmikor elrendelheti barmely munkavéllalora vonatkozoéan az alkoholos ellenérzést,
akar szaroprobaszeriien is.

Az ellendrzés tényérdl az ellenérzést végzé személy jegyzokonyvet allit ki, a jegyzOkdnyv
tartalmi kellékei az ellenérzés ténye, az ellendrzésre okot add koriilmény (altalanos
munkavédelmi célu ellen6rzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyantija), az ellenérzéssel érintett
személy, az ellenérzés idépontja, az ellenérzés eredménye, az ellendrzott személy az ellen6rzés
eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el).

Amennyiben a munkavallal6 az eredményt nem fogadja el, (igy az tizemorvos vagy egyéb
egészségiigyi szolgdltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel tSrténd
ellendrzését.

Amennyiben az ellen6rzés ala fogott munkavallalé nem hajlandé a feleldssel egyiittmiikodni és
nem veti magat ala az ellenérzésnek, a felel6s azonnal értesiti a munkavallalo felett munkaltatoi
jogkdrrel rendelkez6 személyt.

Az ellendrzés megtagaddsa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil.

Abban az esetben, ha a munkavallalé munkara alkalmatlannak minésiil (pozitiv eredmény vagy
egyiittmiikodési kotelezettség megszegése), Gigy az ellendrzést végzo személy azonnal koteles
értesiteni a munkavallalé felett munkaltatéi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd
személyt, aki koteles a munkavallalot felmenti a munkavégzés aldl.

adatkezelés célja: munkara alkalmas éllapot ellen6rzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kire: az ellendrzés eredménye, munkara alkalmas éllapot ténye, ellendrzést végzé
személy adatai, ellendrzés ala fogott munkavallalé adatai

adatkezelés jogalapja: Mvt. 60. § (1) bekezdés, valamint a munka torvénykonyvérdl szélo
2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattdrolds hatdrideje: az ellen6rzésbdl fakado jogok és kotelezettségek altal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva all6 hataridé

Téjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az
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adatfelvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetéségein:
- e-mail cim: kozpont@szektavho.hu
- telefonszam: 74/684-400

Jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

Székhely: 1024 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsolddo esetleges adatfeldolgozdkat
és adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzata
tartalmazza
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4. szamua melléklet

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

MUNKaVAIIALD IEVE? .......coree e rneconcsiniissssesiasssenin o svans s ess i dsnsa miovas s iboma sy desvanisasm s iR e e T sTa R o TR e Roees
gaitletest hielye o8 HER: .. a. v munpamminiiis ity et N R p————
B I o e e L O O e A B i e s
A Szekszardi Tavhoszolgaltatd NKFT. Adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzatat és annak 3.

sz. mellékletét képezé ,,Adatvédelmi tajékoztatdé munkavallalok részére” c. téjékoztatast
megismertem, az abban foglaltakat tudomasul veszem, az adatkezelésekhez hozzijarulok.

Szekszard, 20.cuiiviiiciiimismiossioses

.........................................

munkavallald
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5. szamu melléklet
VALASZLEVEL BEREPULO ONELETRAJZOKRA

157 =] | S S p—— !

Koszonjiik, hogy onéletrajzat elkiildte a Szekszardi Tavhészolgaltatd NKFT. szémara.
Téjékoztatjuk, hogy jelenleg az On végzettségének és tapasztalatainak megfelel6 munkakdrre
nem keresiink munkatarsat.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak
megfeleld poziciét tudunk ajanlani. Erre vald tekintettel és a Tarsasdg Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabélyzatdnak VIII. fejezet 1.4. pontja alapjdn Snéletrajzat a késdbbi esetleges
felhasznalds céljabol iktatjuk, hogy amennyiben Onnek megfeleld munkakdrre keresiink leendd
munkavallalét, akkor On is a lehetséges jelltek kozé keriilhessen.

Ennek megfeleléen onéletrajzat és az abban szereplé személyes adatait az informacids
Onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol sz9olo 2011. évi CXII. torvény 6. § (6)
bekezdésében meghatirozott jogalappal, a megfelel6 munkavallal6 kivalasztasat elésegitendd
rogzitjiik, és a tovabbiakban a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata szerint a
felvételre jelentkez6k személyes adataira vonatkoz6 szabalyok alapjan egy €vig nyilvantartjuk.
Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét a Tarsasag
ligyvezetdjének cimezze (kozpont@szektavho.hu).

Bizalmat és a Térsasag iranti érdekl6dését a Szekszardi Tavhoszolgaltatd NKFT. nevében még
egyszer koszonjiik, a jovében sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Szekszard, 20......cooeiiiiiiiiiiiieeenen

ligyvezetd igazgato
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6. szamu melléklet
HONLAPRA FELTOLTENDO ADATKEZELESI NYILATKOZAT

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

Bevezetés

Jelen Adatkezelés nyilatkozat (tovabbiakban Nyilatkozat) a Szekszardi Tavhészolgaltato
Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasag (székhely: 7100 Szekszard, Sarviz u. 4.,
tovabbiakban Tarsasag) szolgiltatisait igénybe vevd természetes személyek (tovabbiakban
Erintettek) személyes adatainak kezelése szabalyait irja le.

A Téarsasag, mint adatkezeld magéra nézve kotelezbnek ismeri el jelen jogi kdzlemény
tartalmat.K 6telezettséget vallal arra, hogy a tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés
megfelel az itt megfogalmazottaknak.

A Térsasag vezetSinek €s valamennyi munkatarsanak kiemelt célja és vallalt kotelezettsége,
hogy az érintettek személyes adatait bizalmasan kezelje a jelen Nyilatkozatban foglalt
elvarasoknak megfeleléen. Megtesz minden olyan biztonsagi, technikai €s szervezési
intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantélja.

A Térsasag adatkezelési alapelvei dsszhangban vannak az adatkezeléssel, adatvédelemmel
kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy kiilondsen az alabbiakkal:

- 1997. évi CLV. torvény - a fogyasztovédelemrdl;

- 2000. évi C. torvény - a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

- 2001. évi CVIIL térvény - az elektronikus kereskedelmi szolgéltatdsok, valamint az
informéciés tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Eker. tv.);

- 2005. évi XVIII. torvény — a tavhészolgaltatasrol;

- 2011. évi CXII. toérvény - az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol;

- 2013. évi IV. térvény - a Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.);

- Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) - a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortén6 védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR);

A Tarsasag fenntartja maginak a jogot, hogy a Nyilatkozatban foglaltakat béarmikor
mddosithatja.

DEFINICOK:

- Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil,
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy;

- Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilsnésen valamely azonositd, példdul név, azonosité szém,
helymeghatérozé adat, online azonositd vagy egy, vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

- Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat, az adatbél levonhato, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig
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megOrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithat6. A személy kiilonésen
akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kézvetleniil vagy kézvetve - név, azonositd
jel, illetéleg egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocidlis azonossagra jellemzd tényez6 alapjan azonositani lehet;

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zOdésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adat, a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adat, az
egészségiigyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexuilis
iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok,

o genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai
jellemzGire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologidjara vagy egészségi allapotira vonatkozd egyedi informaciét hordoz,
és amely elsésorban az adott természetes személybdl vett biolégiai minta
elemzésébdl ered;

o biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetové teszi vagy megerGsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

o egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
allapotdra vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely
informacio6t hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljards sordn vagy azt megelézéen a
biincselekménnyel vagy a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biinteteljaras
lefolytatasdra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett eldéletre vonatkozd személyes adat

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1év, valamint
a tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatdl,
onéllé vagy gylijteményes jellegétol;

Kozérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét tdrvény
kozérdekbdl elrendeli;

Hozzdjdarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvéanitdsa, amely
megfeleld tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd —
kezeléséhez;
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Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelést kifogasolja,
€s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely - tSrvényben vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - a személyes adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja; -

77,

Kizés adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - tSrvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatirozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatérozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb masik
adatkezelovel kozosen hozza meg és hajtia végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval;

Adathezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil a személyes adatokon végzett
birmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznéildsa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, §sszehangoldsa vagy &sszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése is;

Adattovdbbitds: ha az adatot meghatédrozott harmadik személy szamara hozziférhetdvé
teszik;

o Kozvetett adattovdbbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban
vagy nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatdé adatkezelé vagy
adatfeldolgozd részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban
vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére torténd tovabbitisa;

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

Adatkezelés korldatozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabol torténd megjelslése utjan;

Adatzdrolds: az adatok tovébbitdsanak, megismerésének, nyilvanossdgra hozataldnak,
atalakitasanak, megyvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangoldsanak és felhasznéldsanak véglegesen vagy
meghatarozott id6re t6rténd lehetetlenné tétele;
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Adatmegsemmisités: az adatok vagy azokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és

eszko6ztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
végzik;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

Adatfeleljs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen

kdzzéteend6 kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kodzzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi;

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek;

EGT-dllam: az Eurdpai Uni6 tagéallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szdld
megallapodasban részes mas éallam, tovabba az az édllam, amelynek allampolgéra az
Eurépai Unié és tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6lo
megéllapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megéllapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-dllam;

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését,
elvesztését, modosulasét, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi;
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- Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt mdédon t6rténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhat6sdgahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgéasdhoz kapcsolodd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
irdnyul;

- Cimgett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgozo hozzaférhetové tesz;

- Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely - a személyes adattél
elkiildnitve tarolt - tovabbi informécié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlannd teszi,
hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

AZ ADATKEZELO ADATAL ELERHETOSEGE
- Név: Szekszardi Tavhoszolgaltatd NKFT.
- Székhely: 7100 Szekszard, Sarviz u. 4.
- Cégjegyzékszam: 17-09-010782
- Addszam: 25446083-2-17
- Telefonszam: 74/684-400
- E-mail: kozpontszektavho.hu

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO ADATAI ELERHETOSEGE
- Adatvédelmi tisztviseld: Dr. Péter Janos
- Telefonszam: 74/684-400
- E-mail: kozpont(@szektavho.hu

ALAPELVEK AZ ADATKEZELES SORAN
Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
b) azt térvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatérozott kérben -
helyi 6nkormanyzat rendelete elrendeli.

Cselekvoképtelen és korlatozottan cselekviképes kiskorti személy nyilatkozatdhoz a torvényes
képvisel6jének hozzajarulasa sziikséges, kivéve azon szolgaltatas részeket, ahol a nyilatkozat a
mindennapi életben tdmegesen eléforduld regisztraciot céloz, és kiilondsebb megfontolast nem
igényel. Személyes adatot kezelni csak meghatérozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak.
Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak megvalésuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és
ideig.

Személyes adat csak megfeleld tdjékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd. Az érintettet -
egyértelmilen, kozérthetden és részletesen - tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az
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adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve arrél, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira €s jogorvoslati lehetségeire is.
A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi kvetelményeknek:

a) felvételiik s kezelésiik tisztességes €s térvényes;

b) pontosak, teljesek €s ha sziikséges idészeriiek;

c) tarolasuk mddja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz sziikséges ideig

lehessen azonositani,

Korlatozés nélkiil hasznalhatd, altalanos és egységes személyazonosito jel alkalmazasa tilos. A
személyes adatok akkor tovabbithatdk, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatok
ossze, ha az érintett ahhoz hozzajérult, vagy t6rvény azt megengedi, és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbdl - az adathordozétdl vagy az
adatatvitel modjatol fliggetleniil - harmadik orszagban 1évé adatkezelé vagy adatfeldolgozo
részére akkor tovabbithato, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult, vagy azt térvény
lehetové teszi, és a harmadik orszdgban az atadott adatok kezelése, illetdleg feldolgozasa soran
biztositott a személyes adatok megfelelé szintii védelme. Az EGT-dllamokba irdnyuld
adattovabbitast gy kell tekinteni, mintha a Magyar Koztirsasag teriiletén beliili
adattovabbitasra keriilne sor.

A SZEMELYES ADATOK KORE, AZ ADATKEZELES CELJA, JOGCIME ES
IDOTARTAMA

A Térsasag szolgaltatdsainak adatkezelései jogszabalyi el6irds és Onkéntes hozzajaruldson
alapulnak.

Honlap iizemeltetés

A Tarsasag egy sajat honlapot tizemeltet, amely a http://www.szektavho.hu cimen érhetd el.
Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon, szabadon €s korlatozas nélkiil szerezhet informacidkat.

A Térsasag a honlapon nem régzit semmilyen személyes adatot. Minden, a honlapokon tdrténd
adatkezelési folyamatrol a Tarsasag elézetesen tajékoztatja az érintetteket a honlapra feltoltott
adatvédelmi tajékoztatoval. (6. szami melléklet)

adatkezelés célja: -

adatok kore: -

adatkezelés jogalapja: -

adattdrolds hatdrideje: -

adattdrolds modja: -

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitdsok
cimzettjeit az 1. szami melléklet tartalmazza.
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A Tarsasag nem helyez el a felhasznéld szamitogépén kis adatcsomagot, in. cookie-t.

Szolgaltatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos adatkezelések
Tarsasdg szolgaltatasainak adatkezelései jogszabélyi eldirds és ©nkéntes hozzajaruldson
alapulnak.

Fiités- és hasznalati melegviz (alaptevékenység) szolgaltatas:

adatkezelés célja: a koziizemi szerzbdésen alapuld kotelezettségeinek teljesitése, jogainak
gyakorlasa céljabol a felhasznalok azonositédsa és egymadstdl valé megkiilonboztetése, szamla
készitése, kapcsolatfelvétel, statisztika készitése.

kezelt adatok kére: természetes személyek vonatkozaséban a névre, lakcimre, sziiletési id6re
és helyre vonatkoz6 adatok, egyéb szervezetek vonatkozasaban a névre, székhelyre, képvisels
nevére vonatkoz6é adatok, és mindkét esetben a felhasznildsi helyre, a fogyasztisra, a
szamlazasra €s a dijfizetésre vonatkoz6 adatok

adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa, illetve a Tavhészolgaltatasrdl sz616 2005. évi
XVIII. térvény 45.§.(1)-a.

adatkezelés idétartama: A szolgaltatasi jogviszony megsziinésétdl szamitott 8 év.

Szallitékhoz és az alaptevékenységen kiviili vevékhoz kapcsolodé adatkezelés:
adatkezelés célja: a Szamviteli torvénynek és az ad6torvényeknek, illetve azokhoz kapcsolédé
bels6 szabalyzatoknak megfelelé nyilvantartasok vezetése, kiilsnbdzd jogszabalyok altal eldirt
adatszolgéltatasok teljesitése.

kezelt adatok kire: vevd, szillité neve, cime, adészdma, bankszamlaszam, adézasi statusza

adatkezelés jogalapja: 2000. évi C. térvény a szdmvitelrdl, 2007. évi CXXVII. torvény az
altalanos forgalmi adordl, 1996. évi LXXXI. térvény a tarsasagi adérdl, 1995. évi CXVIL.
torvény a személyi jovedelemad6rol, valamint az Infotv. 5 §. (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adatkezelés idétartama: a jogszabalyokban el6irt eléviilési hatéridd lejartaig

Informacidkérés, ajanlatkérés sorin végzett adatkezelés
Téarsasdgunk altal nyujtott szolgaltatdsok termékekkel kapcsolatosan Tarsasagunk harmadik
személyek szamara informaciokérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetéséget.
adatkezelés célja:
- informécidkérés esetén: azonositas, kapcsolattartas
- ajanlatkérés esetén: ajanlat adds, kapcsolattartas

érintettek kore: minden természetes személy, aki Térsasdgunkkal kapcsolatba 1ép és az
Tarsasagunktdl informaciot, ajanlatot kér személyes adatainak megadéasa mellett.

kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: informacidkérés, ajanlatkérés esetén az érintett dnkéntes hozzajarulasa.
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adattdrolds modja: papiralapon €s elektronikusan.

Szerzodés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

A Tarsasag a vele szerz6dd természetes személyek — tigyfelek, vevok, szallitok - személyes
adatainak kezelését elldtja a szerzddéses jogviszonnyal Gsszefiiggésben. A személyes adatok
kezelésérdl az érintettet tajékoztatni kell.

adatkezelés célja: a kapcsolattartds, a szerz6désbOl eredd igényérvényesités, szerzOdéses
kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik a Tarsasdggal szerzédéses kapcsolatot
létesitenek.

adatkezelés jogalapja: szerz3dés teljesitése,

kezelt adatok kire: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, addszdm, bankszdmlaszam,
vallalkoz6i igazolvany szam, 8stermeldi igazolvany szam.

adatkezelés idétartama: a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év.
Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Tarsasagunk lehet6vé teszi, hogy érintett a szolgaltatasok ellenértékét bankon keresztiil torténd
atutalassal egyenlitse ki.

adatkezelés célja: az érintett részérdl torténd pénziigyi teljesités elésegitése. A bank- és iizleti
titok megbrzése érdekében a Tarsasidg minden t6le telhetét megtesz annak érdekében, hogy
fenti adatok kizérdlag azoknak a Munkatarsaknak jusson tudomasdra, akiknek az a feladatai
elvégzése érdekében elengedhetetleniil sziikséges, és ehhez megfeleld jogosultsédggal
rendelkezik.

érintettek kore: Minden természetes személy, aki bankon keresztiil torténé atutaldssal kivan
fizetni

adatkezelés jogalapja: A bankon keresztiil torténd atutalas, és igy a kapcsol6do adatok Tarsasag
részére torténd kozlése onkéntes hozzdjaruldson alapul.

kezelt adatok kore:
- szamlabirtokos neve
- bankszamla szama
- kozlemény
- 0Osszeg

adatkezelés idétartama: a szerz6dés megsziinésétdl szamitott 8 év.

Telefonos iigyfélszolgalat
adatkezelés célja: a fogyasztoi €s szolgaltatoi jogok érvényesitése

érintettek kére: minden természetes személy, aki Tarsasagunkkal telefonos kapcsolatba 1ép
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kezelt adatok kiére: az ligyfél €s az ligyintéz0 kozotti beszélgetés hangfelvétele, valamint a
beszélgetés soran megadott egyéb személyes adatok (pl.név, cim, telefonszam, stb.)

adatkezelés jogalapja: a fogyasztovédelemrdl sz6lo 1997. évi CLV. toérvény 17/B. §. (3)
bekezdése

adattdrolds médja: papiralapon és elektronikusan.
adatkezelés idotartama: 5 év.

Vagyonvédelem, elektronikus megfigyelérendszer

A Térsasag elektronikus megfigyel6rendszert iizemeltet a székhelyén (7100 Szekszérd, Sarviz
u. 4.) az emberi élet, a testi épség, valamint a megfigyelt teriileten 1évé vagyontargyakkal,
eszkozokkel, berendezésekkel kapcsolatos vagyonvédelem céljabol, melynek részeként
kamerak kertiltek elhelyezésre.

adatkezelés célja: az emberi élet, a testi €pség, valamint a vagyon védelme érdekében a
Jjogsértések megeldzése, észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitésa,
az étterem teriiletére engedély nélkiil belépdk azonositasa, a belépés tényének rogzitése, az
illetékteleniil benntartézkoddk tevékenységének dokumentaldsa, az esetlegesen el6forduld
munkahelyi és egyéb balesetek kériilményeinek kivizsgalasa.

kezelt adatok kore: a megfigyelt teriiletre belépdk tekintetében arcképmasuk €s a rogzités idején
folytatott tevékenységiik.

adatkezelés jogalapja: tigyfelek esetében az érintett hozzajaruldsa az étterem teriiletére vald
belépéssel, munkavallalok esetében a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (Mt.)
11. §-a, tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, azaz a Térsasagnak a
vagyonvédelemhez fiiz6d6 jogos érdeke.

adatkezelés idotartama:
- a felvétel felhasznélas hidnyaban a rogzitéstdl szamitott 3, azaz hdrom munkanap
elteltével torlésre keriil [Szvtv. 31. § (2)]
- amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazoldsaval kérték, hogy a Tarsasag azt
ne semmisitse meg, &m a megkeresésre nem keriil sor, igy a megkereséstdl szdmitott
30, azaz harminc nap elteltével torlésre keriil [Szvtv. 31. § (6)]

adattdrolds mddja: elektronikus

Egyéb adatkezelések

E tdjékoztatoban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

A birésag, az iigyész, a nyomozo hatdsag, szabalysértési hatdsag, a kozigazgatdsi hatosag, az
adatvédelmi biztos, illetéleg jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek tajékoztatas adasa,
adatok kozlése, atadasa, illetbleg iratok rendelkezésre bocsatdsa végett megkeresheti az
adatkezelGt.

A Tarsasdg a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos c€lt és az adatok korét
megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
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céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK MODJA, AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGA

A Tarsasag szamitastechnikai rendszerei és mas adatmegérzési helyei a székhelyén talalhatok
meg.
A Tarsasag. a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatds nyujtasa sordn alkalmazott
informatikai eszkdzoket ugy valasztja meg és iizemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogositottak szdmara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas);

b) hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

c) valtozatlansdga igazolhaté (adatintegrités);

d) ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

A Térsasdg olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsdganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd
kockézatoknak megfelelé védelmi szintet nyqjt.
A Térsasag az adatkezelés soran megorzi
a) a titkossagot: megvédi az informéciét, hogy csak az férhessen hozza, aki erre jogosult;
b) asértetlenséget: megvédi az informacionak és a feldolgozas médszerének a pontossagat
és teljességét;
c) arendelkezésre 4llast: gondoskodik arrél, hogy amikor a jogosult hasznélénak sziiksége
van r4, valéban hozza tudjon férni a kivant informéciéhoz, és rendelkezésre alljanak az
ezzel kapcsolatos eszkdzok.

A Tarsasag és partnereinek informatikai rendszere és halozata egyarant védett a szamitogéppel
tamogatott csalds, kémkedés, szabotdzs, vandalizmus, tliz és 4arviz, tovabbd a
szamitogépvirusok, a szdmitogépes betdrések és a szolgilatmegtagadasra vezetd tdmadasok
ellen. Az iizemeltetd a biztonsagrdl szerverszintli és alkalmazasszintii védelmi eljarasokkal
gondoskodik.

Tajékoztatjuk a felhaszndlokat, hogy az interneten tovébbitott elektronikus {izenetek,
protokolltél (email, web, ftp, stb.) fliggetleniil sériilékenyek az olyan hél6zati fenyegetésekkel
szemben, amelyek tisztességtelen tevékenységre, szerzédés vitatasara, vagy az informacio
felfedésére, moédositasara vezetnek. Az ilyen fenyegetésektdl megvédendd a szolgaltatd
megtesz minden t6le elvarhatd ovintézkedést. A rendszereket megfigyeli annak érdekében,
hogy minden biztonsagi eltérést rogzithessen, és bizonyitékkal szolgdlhasson minden
biztonsagi esemény esetében. A rendszermegfigyelés ezen kiviil lehetdvé teszi az alkalmazott
dvintézkedések hatékonysiganak ellendrzését is.

JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az érintett tdjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabélyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
az adatfelvételénél jelzett mddon, illetve ligyfélszolgélata Gtjan.

Az érintett kérelmére a T4rsasag, mint adatkezeld tdjékoztatast ad az éltala kezelt, illetbleg az
altala megbizott feldolgozé 4ltal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjérdl,
idStartamar6l, az adatfeldolgozd nevér6l, cimér6l (székhelyérdl) és az adatkezeléssel
osszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg
az adatokat. Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, legfeljebb
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azonban 15 napon beliil irdsban, kdzértheté formaban adja meg a tdjékoztatést. E tdjékoztatas
ingyenes, ha a tajékoztatast kéré a folyd évben azonos teriiletre vonatkozd tajékoztatési
kérelmet az adatkezel6héz még nem nyujtott be. Egyéb esetekben a Tarsasag koltségtéritést
allapit meg.

Tajékoztatiashoz valé jog

A Tarsasag megfelelé intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkoz6, a GDPR 13. és a_14. cikkben emlitett valamennyi
informaciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tdmor, atlathato, érthetd
és kénnyen hozzéaférhet6 forméban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa.

A Térsasag az érintett kérelmére annak benyujtasatdl szamitott legkésdbb 15 napon beliil
irasban, kozérthetd formaban valaszt ad. A Tarsasdg a tdjékoztatast ingyenesen nyujtja,
koltségtéritést kizardlag tobbszori, illetve kiilondsen bonyolult kérelmek esetén szamit fel —
errdl azonban elézetesen tajékoztatja az €rintettet.

A Tarsasag kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. §-dban meghatarozott
okokbdl utasit el, erre csak indoklassal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében meghatarozott
tajékoztatassal, irasban keriil sor.

A valdsagnak nem megfelelé adatot a Tarsasag — amennyiben a sziikséges adatok €s az azokat
bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti. Tarsasag a személyes adatot torli, ha
kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos vagy téves - €s ez az allapot
jogszerlien nem orvosolhat6 - feltéve, hogy a torlést térvény nem zarja ki, az adatkezelés célja
megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart, azt a birésag
vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hat6sag elrendelte.

Az érintett hozzaféréshez valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kovetkez6 informacidkhoz hozzéférést kapjon:

- az adatkezelés céljai;

- az érintett személyes adatok kategdridi;

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

- aszemélyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama;

- ahelyesbités, torlés vagy adatkezelés korlatozasanak és a tiltakozas joga;

- afeluigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- az adatforrasokra vonatkoz6 informécio;

- az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott
logikéra €s arra vonatkozé érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

Az adatkezel$ a kérelem benytjtasatol szamitott legfeljebb egy honapon beliil adja meg a
tajékoztatast.

Helyesbités joga
Az érintett kérheti a Tarsasdg éltal kezelt, ra vonatkozé pontatlan személyes adatok

helyesbitését €s a hidnyos adatok kiegészitését.

Torléshez valé jog
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Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Térsasdg indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkoz6 személyes adatokat:

személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas mddon kezelték;

az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjarulasat, €s az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre; ,

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gytijtésére informacios tirsadalommal Gsszefliggd szolgaltatdsok
kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;
a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezeldre alkalmazand6 unids vagy tagéallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhézott
kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa c€ljabol;

a népegészségiigy teriiletét érintd, vagy archivalasi, tudomanyos és torténelmi kutatési
célbdl vagy statisztikai célbol, kdzérdek alapjan;

vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljesiil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, a személyes adatok pontossdganak
ellenbrzését;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezel€s c€ljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez;

vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas al4 esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzéjarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unié, illetve valamely
tagallam fontos k6zérdekébdl lehet kezelni.

Adathordozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, éltala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, és
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.
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Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvéany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges adatkezelés, vagy az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Tiltakozés esetén az adatkezeld a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan kényszerité erejii jogos okok
indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

A Téarsasag a tiltakozast a lehet6 legrovidebb hataridon beliil, de legfeljebb 5 napon beliil
megvizsgélja, majd annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, é€s dontésérél a
kérelmez6t irasban tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozast a Tarsasdg megalapozottnak talédlta, az adatkezelést megsziinteti, és
az adatokat zarolja.

A tiltakozasrdl, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére
a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovébbitotta, és akik szintén intézkedni
kotelesek a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a tiltakozas targyaban hozott dontéssel nem ért egyet, vagy a Tarsasag a dontéssel
késedelmeskedik, az érintett 30 napon beliil térvényben meghatarozottak szerint birésdghoz
fordulhat.

Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotast is — alapul6 dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Visszavonas joga
Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja.

Birésaghoz fordulas joga
Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A birésag az
tigyben soron kiviil jar el.

A személyes adatok térlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all a Tarsasag rendelkezésére.
A Téarsasag a megtett intézkedéseir6l az érintettet és mindazokat értesiti, akiknek korabban az
adatot adatkezelés céljara tovabbitotta.

A Tarsasag az adatvédelmi rendelkezéseknek valo megfelelést biztositja miikédése soran. Az
esetleges jogellenes adatkezeléssel vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek megszegésével
okozott kart, illetve az adatfeldolgoz6 altal okozott személyiségi jogsértés esetén jard, birdsag
altal végrehajthatd hatdrozatban megéllapitott sérelemdijat is megtériti.

Az adatkezel6 mentesiil az okozott karért vald felelosség €s a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Ugyanigy nem tériti meg a Téarsasag

a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy silyosan gondatlan magatartasabol
szarmazott.
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Adatvédelmi hatosagi eljaras

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal lehet élni:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 0613911400

Fax: 0613911410

E-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Szekszard, 2019.12.16
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7. szam( melléklet

SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

Munkaszerzidésbe felveend6 adatvédelmi pont:

A Térsasag teljes mértékben tiltja, hogy a munkaviszony ellatisa sordn a munkavallalo el6tt
feltart és a jovében feltdrandé bizonyos informécidkat, igy kiilonosen iizleti terveket,
kereskedelmi titkokat, iigyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informaciokat, valamint az Infotv.
hatalya al4 tartozé személyes adatokat (&sszefoglaldan: informaciok) a munkavéllalé nem a
Térsasag tulajdonat képezé elektronikus eszkdzon tarolja. Minden olyan eset, amely soran a
munkavallalé az informaciét nem a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzataban
meghatarozottak szerint kezel, gy az Infotv. szerinti onallo adatkezelévé valik, az
adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Térsasag helyére [ép €s
egyben megvaldsitja a munka torvénykdnyvérdl szol6 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban:
Mt.) 78. § (1) a) szerinti azonnali hatalyd felmondas jogalapjat. (,,4 munkdltaté vagy a
munkavallalé a munkaviszonyt azonnali hatalyi felmonddssal megsziintetheti, ha a mdsik fél a
munkaviszonyb6l szdrmazo lényeges kételezettségét szdndékosan vagy silyos gondatlansdaggal
Jjelentés mértékben megszegi."”)

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban lévok (megbizasi szerzdodés
stb.) felveendd adatvédelmi pont:

A Tarsasag és a munkavégzd kozott létrejové jogviszony soran a Téarsasdg kotelezi a
munkavégz6t, hogy az elétte feltart és a jovoben feltarandd bizonyos informacidkat, igy
kiilongsen tizleti terveket, kereskedelmi titkokat, tigyfelek adatait és egyéb tulajdonosi
informacidkat, valamint az Infotv. hatilya ald tartoz6 személyes adatokat (&sszefoglaloan:
informaciok) a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzata alapjén kezelje.
Amennyiben a munkavégzd az informaciét nem a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatdban meghatirozottak szerint kezeli, Gigy az Infotv. szerinti 6nallo adatkezelévé
valik, az adatkezelésre vonatkozé jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Térsasag, mint
adatkezel8 helyére a munkavégzé 1ép és egyben a Tarsasag jogosulttd valik a munkavégzdvel
fennall6 jogviszonya azonnali hatalyl felmondésara.

A Tarsasaggal adatfeldolgozoi jogviszonyt létesité harmadik személy szerzddésében
alkalmazandé adatvédelmi pont:

A Szekszardi Tavhdszolgaltatd NKFT.. és a

.................................................................................................................

(mésik fél megnevezés, példaul Megbizott stb.)
kozott létrej6vo jogviszony soran

............................................................................................. tevékenysége az
informaciés onrendelkezési jogrol és informéciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 3. §-ben meghatdrozott adatfeldolgozoéi tevékenységre is Kiterjed
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.............................................................................................. véllalja, hogy a

................................................................................. (az adatfeldolgozdéi feladat
részletezése) feladata ellatdsa soran biztositja az érintettek Onrendelkezési jogat és védi
személyes adataikat, betartja az Infotv. és a Szekszardi Tavhészolgaltatd NKFT. Adatvédelmi
és adatbiztonségi szabalyzatanak el6irdsait.

D Bortru o U ———
tevékenységével jelen szerzédésben meghatarozott feladatanak ellatdsa soran a Szekszardi
Téavhoszolgaltatd NKFT. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatiban meghatarozottak
szerintieken tulterjeszkedik, az igy kezelt adatokra vonatkozdan az Infotv. szerinti 6nalld
adatkezel6vé valik, az adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek teljesitése soran a
Tarsasie REIEIE: .uinn s iisssiosiie inismibommhons sbmRbaielisss skt s FabRon G P e Sapbsai Baidi
munkavégzd lép és egyben a Szekszardi Tavhdszolgaltaté NKFT. jogosultta vélik jelen
szerz0dése azonnali hatdlyt felmondasara, a munkavégzével szemben kértéritési igénnyel
élhet.
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8. szamu melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZEND() ADATVEDELMI
KIEGESZITES

A Szekszardi Tavhészolgaltatd NKFT. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitdltése soran
felvételre keriils személyes adatokat az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrdl a 2011. évi CXIIL. torvényben és a Térsasag Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltaknak megfelelen kezeli.
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9. szamu melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO

A Tarsasag az informécios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény 15. § (la) bekezdése alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatdsa céljabol az adatvédelmi
incidensekrol nyilvantartast vezet. A Tarsasdg minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott
incidens-nyilvantarté lapokbdl nyilvantartast vezet.

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

Az adatvédelmi incidens
idépontja:

Az  adatvédelmi  incidenssel
érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens
észlelésének relevans
koriilményei:

Az  adatvédelmi incidenssel
érintett személyes adatok kore:

Az  adatvédelmi incidenssel
érintettek kore €s szama:

Az adatvédelmi incidens
koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatdsai:

Az adatvédelmi incidens
elharitasara tett intézkedések
leirasa:

Szekszard, 20.....coviiniiiii e

...........................................

ligyvezet0 igazgat
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10. szamu melléklet
ADATFELDOLGOZOI SZERZODES MINTA

Az Eurépai Parlament és a Tandcsa a személyes adatok feldolgozdsa vonatkozésiban az
egyének védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl sz616 95/46/EK irdnyelvének II.
szakasz 7. cikke és az Infotv. 3. § 18. pontja szerint létrejévé adatfeldolgozoi jogviszony:

Az adatkezelé megnevezése: Szekszardi Tavhészolgéltato NKFT. (7100 Szekszard, Sarviz u.
4.. telefon: +36 74 684-400, e-mail: kozponti@szektavho.hu)

és

Az adatfeldolgozé megnevezése:

...............................................................................................................

117 S BEITIARL! vussssonononssusvsrmomsensunsons shasssstanssiis srmisas s ssss sussss o ssssivus s eviAieis
megallapodnak abban, hogy jelen szerz6dés el6irasainak betartdsa mellett, biztositva a
személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének dnrendelkezési jogat, mint az
Eurépai Unié és a tagallamok altal is védett alapjogot, Adatkezelé tevékenységéhez
kapcsolédéan Adatfeldolgozé bevondsival végzi jelen szerz6désben meghatarozott
adatkezelési folyamatat.

1. Jelen szerz6dés hasznédlataban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezel6”, ,érintett” fogalma megegyezik a magyar orszaggyiilés altal
megalkotott az Infotv. fogalmaival (a tovabbiakban: ,,Infotv.”), illetve az Eurépai Parlament és
a Tanacs altal 1995. oktéber 24-én megalkotott 95/46/EK iranyelv (a tovabbiakban: ,,Irdnyelv”)
fogalmaival.

2. Az adatfeldolgozas részletezése
Adatkezel6 adatkezelési folyamatanak lefrdsa: .........ccoeviiiiiiiiiiiiiiiiii e,

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

3. Adatkezel6 székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért a
teljes adatkezelésre €s a hozza kapcsolddé minden eljarasra (igy kiilonosen az adatfeldolgozésra
is) a magyar jog hatélyos.

4. Adatkezel6 Adatfeldolgozonak utasitdsainak jogszeriiségét az Adatkezeld felel. Adatkezeld

Adatfeldolgozdnak csak irdsban adhat utasitast.
Adatfeldolgozé az Adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovéabbi adatfeldolgozot.
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5. Adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomésara jutott
személyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései
szerint koteles tarolni és megorizni.

Adatfeldolgozé koteles Adatkezeld Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatanak elirdsait
betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsolodé feladatat.

6. Adatfeldolgozé koteles Adatkezeld Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak eléirésai
szerinti adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

7. Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységének ellatasa soran jelen szerzddés elbirdsainak
betartasdval jar el, gy Adatfeldolgozd tevékenységéért Adatkezeld tigy felel, mintha maga jart
volna el. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik
személynek, Ggy az érintett vagy harmadik személy felé helytallasi kotelesség Adatkezeldt
terheli.

8. Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen szerzédésben meghatarozott jogain, az
adott thlterjeszkedésre vonatkozdan 6nélld adatkezel6vé valik, és Adatkezeldnek, az érintettnek
vagy harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint koteles
helytallni.

9. Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerzédésbél eredd vitas kérdéseket elsédlegesen
békés uton, egyeztetés, targyalds soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére - a pertargy
értékétol fliggden - a Szekszardi Torvényszek illetékességét kotik ki.

10. Felek megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés egy példanyat - amennyiben nemzeti
joguk szerint erre kitelesek - eljuttatjdk a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

11. A jelen szerz6dés modositasa kizardlag irasbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerii alairasa mellett torténhet.

12. Jelen szerzddést szerz6dd felek attanulmanyozast és értelmezést kévetéen annak
tartalmaval minden tekintetben egyetértve, helybenhagydlag irtdk ala.

....................................................................

Adatkezel6 _ Adatfeldolgozd
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) ) 11. szamu melléklet
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozésa, leirasa:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (x jel lel kérjilk az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek
csak masolat formajaban igénylem és a masolat

papir alapt legyen

CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)

pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordoz6 esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkérés IdOPONLIa: .....cceeeuruereeereririceeeirecerteee et eeaes
b) AdatieBZICS WIOPOMIIAL - .nnsmsmenssisssansasssussosnsssmmosnsnssssianssanssnasiasnan 5 idiasnasiss
¢} Adat lokEszites MEENEVEZESE! v mumusmmssssammsessmssismapsossvssiassiss
d) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni.

Személyes adatok:
Név:

Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mail cim:

.....................................................................................................
.....................................................................................................
.....................................................................................................

.....................................................................................................
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1. melléklet a 2011. évi CXII. tdrvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

12. szam® melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

(archivélas idSpontjat
az adatfelelésnek meg
kell jel6Inie)

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgélatidnak elérhetéségei

A valtozasokat
koévetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé6

A kozfeladatot elldté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
koévetGen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetGinek és az
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszéma, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten belil illetékes
tgyfélkapcsolati vezets neve, elérhetGsége
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az lgyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetGen azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama,

A valtozasokat

Az el6z6 éllapot

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | kovetéen azonnal torlendé
elérhetGsége
A kozfeladatot elldtd szerv iranyitdsa, | A valtozasokat Az el6z6 dllapot 1 évig

felligyelete vagy ellendrzése alatt alld, vagy
alarendeltségében miikédo mas
kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

kévetGen azonnal

archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldto
tulajdonaban 4llg,
miik6dd

szerv tObbségi
illetve részvételével
gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetGsége, (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kézfeladatot ellatd

A valtozdsokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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szerv részesedésének mértéke

részesedésének mértéke

felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot elldto szerv felett
térvényességi ellenérzést gyakorld szerv 1.
pontban meghatérozott adatai

kovetSen azonnal

8. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott | A valtozdsokat Az el6z6 éllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, | kovetéen azonnal archivumban
elérhet6sége (postai cime, telefon- és tartasaval
telefaxszama, elektronikus  levélcime),
alapité.okirata, kezel§ szervének.tagjai

9. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a | kdvet6en azonnal archivumban
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly tartasaval
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatarozat,

a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdGje, honlapjanak  elérhetdsége,
muikddési engedélye

10. | A kozfeladatot elldtoé szerv éltal alapitott | A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
lapok neve, a szerkeszt&ség és kiadd neve és | kéveten azonnal archivumban
cime, valamint a fszerkeszt6 neve tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve | A véltozésokat Az el6z6 éllapot 1 évig

archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

1.

A kozfeladatot elldté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatdrozd, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabdlyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és m(ikdési
szabalyzat vagy ligyrend, tovabba az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szévege

A valtozasokat
kévetSen azonnal

_ 2w 2

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatardl, tevékenységérdl sz0lé
tajékoztaté magyar és angol nyelven
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A helyi ©&nkormdnyzatok onként véllalt
feladatai

Negyedévente

2 2

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatdsi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatésdgi  ligyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsdnak
dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatdarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok,
az eljdrast megindité irat benyujtasanak
madja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az
ligyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segit6 utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tdjékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
let6lthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet§ elektronikus programok elérése,

id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,

téjékoztatas az tgyfelet megillet6 jogokrol
és az ligyfelet terheld kotelezettségekrdl

A véltozasokat
kévetéen azonnal

P

Az el6z6 allapot
torlendé

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott
vagy koltségvetéshdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kdvetben azonnal

s0_ 20

Az elGz6 éllapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot elldté szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitoltendé kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal — alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kévet6en azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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7. A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvdnos | Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a tartasaval
koltségtérités mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésének | A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
rendje, az éallampolgari koézremtikédés | kévetSen azonnal archivumban
(véleményezés) mddja, eljérasi szabalyai, a | tartasaval
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyz6konyvei, illetve o6sszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazdsdnak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. A toérvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd | Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolddo | rendelkezése archivumban
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat | hidnydban a | tartasaval
képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére | benyujtas id6pontjat
benyujtott elGterjesztések a benyajtas | kovetSen azonnal
id6pontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban

tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok archivumban
eredményei és indokoldsuk tartasaval

12. | A kozfeladatot elldto szervnél végzett A vizsgélatrél sz6lé Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés archivumban
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését tartasaval
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

13. | A kozérdeki adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
irdnyuld igények intézésének rendje, az torlendd
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig

vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, idGbeli valtozdsuk

archivumban
tartasaval
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15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban
szervre vonatkozo adatai tartasaval

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositaséra Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
irdnyulé szerz6dések listdja, amelyekben a archivumban
kozfeladatot elldto szerv az egyik szerz6d6 tartdsaval
fél

17. | A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
1év6 kozérdekii adatok felhasznéldsara, kovetSen azonnal archivumban
hasznositdsara vonatkozd altalénos tartasaval
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd A valtozasokat Az el6z6 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kovet6en azonnal torlendd

19. | A koézfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6 éllapot 1 évig
lev6, a kbzadatok ujrahasznositasardl sz616 | kévetd 15 napon archivumban
térvény szerint Ujrahasznositas céljara beliil tartasaval
elérhet6 kulturalis kézadatok listéja, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kézfeladatot
elldto szerv kezelésében lévé, a kézadatok
Gjrahasznositdsardl sz6l6 térvény szerint
Gjrahasznosithaté kézadat tipusokrdl vald
tdjékoztatas, a rendelkezésre 3ll6
formatumok megjelélésével

20. | a19.sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozdsokat Az el6z6 allapot
kozadatok Gjrahasznositasara vonatkozé kovetd 15 napon torlendd
altalanos szerzGdési feltételek beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kdozadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z6 allapot
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd | kdévetd 15 napon torlend6
rendelkezésre bocsatasért fizetend6 dijak | belil
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjan
képez6 tényezbkkel egyiittesen

22. | A kozadatok Gjrahasznositasarél sz6l6 A valtozasokat Az el6z6 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas kovetd 15 napon térlendd

belul
23. | A kozfeladatot ellato szerv dltal megkotott, | A véltozdsokat Az el6z6 éllapot

a kozadatok Gjrahasznositdsardl sz616
torvény szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megéllapodésok szerz6dé feleinek
megjel6lése, a kizarolagossag

kdvet6 15 napon
beliil

torlend6
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idGtartamdnak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kézadatok Gjrahasznositasarol szolé
térvény szerint a kulturalis kozadatok
digitalizalasara kizérdlagos jogot biztosito
megdllapodasok szévege

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 éllapot
torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositasarol sz616
térvény szerint azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkoz,
kézszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erével biré dokumentum (vagy az
annak elérhet8ségére mutatd hivatkozas),
amely az djrahasznositas céljabadl
rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével osszefiiggd koltségek
jelent&s részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A véltozasokat
kovetd 15 napon
beltl

Az el6z6 éllapot
torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szdmviteli térvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszédmoldja

A valtozasokat
koévetéen azonnal

A kozzétételt kdvetd
10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak |étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozo6 osszesitett
adatok, illetve dsszesitve a vezetGk és
vezetd tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A koézfeladatot ellaté szerv éltal nyujtott,
az allamhaztartasrol sz616 torvény
szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi
helyére vonatkozo adatok kivéve, ha a

1 kozzététel elGtt a kbltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt koveté 5
évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhaszndlasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd gazdalkoddassal
Osszefiiggé 6t millié forintot eléré vagy
azt meghaladd értéki arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgdltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések  megnevezése  (tipusa),
targya, a szerzédést koté felek neve, a
szerzGdés értéke, hatdrozott id6re kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonséagi céli beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok, tovabba a
Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével.

A szerzGdés értéke alatt a szerzddés
targydért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az idGszakonként visszatérG — egy évnél
hosszabb  id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatdas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

A kdzzétételt kovetd 5
évig
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A koncessziorol sz616 torvényben Negyedévente A kulon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok meghatdrozott ideig,
(palyazati kiirasok, palyazék adatai, az de legalabb 1 évig
elbirdlasrol készitett emlékeztetsk, archivumban
palyazat eredménye) tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv dltal nem Negyedévente A kiilén jogszabdlyban
alapfeladatai elldtasara (igy kiilonésen meghatarozott ideig,
egyesiilet tdmogatdasara, foglalkoztatottai de legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaldi érdek- archivumban
képviseleti szervei szdmara, tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,

kulturélis, szocialis és sporttevékenységet

segitd szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellétott feladatokkal

Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié

forintot meghalado kifizetések

Az Eurédpai Unié tamogatasaval Negyedévente Legaldbb 1 évig
megvalosulé fejlesztések leirasa, az archivumban

azokra vonatkoz6 szerzédések tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a archivumban
megkotott szerz6désekrél) tartasaval
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13. szamu melléklet

Kameraval megfigyelt teriiletek a Tarsasag székhelyén

Sorszam

Kamrak elhelyezése

Kamréak elhelyezésének
célja

Teriilet, berendezés, amelyre a
kamera lat6sz6ge iranyul

1. ,,B” épiilet fobejarat | ,,B” épiilet fébejarat | ,,B” épiilet fobejarat kdzvetlen
megfigyelése kornyezete
2, Pénztar Pénztar megfigyelése Pénztar kbzvetlen kdrnyezete
3 F6ldszinti folyosé Foldszinti folyos6 | Foldszinti folyosé €s kozvetlen
megfigyelése kérnyezete
4. Emeleti folyosé | Emeleti folyosé (irattdr) | Emeleti folyosé (irattar) és
(irattar) megfigyelése kozvetlen kérnyezete
& Emeleti folyoso Emeleti folyos6 | Emeleti folyos6é és kozvetlen
megfigyelése kérnyezete
6. o épiilet | ,,B” épiilet hatsobejarat | ,B” épiilet hétsobejarat €s
hatsobejarat megfigyelése kozvetlen kéryezete
! Kazaniizem  kapu | Kazaniizem kapu bejaré | Kazaniizem kapu bejaré és
bejard megfigyelése kozvetlen kérnyezete
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14. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
munkavallalok szamara kamerarendszer miik6désérél és annak szabalyozasarol

A Szekszérdi Tavhoészolgéltato NKFT székhelyén (7100 Szekszard, Sarviz u.4) teriiletén
elektronikus megfigyeldrendszert iizemeltet.
A kamerarendszer mikodtetésének jogszabalyi hattere:
- a2012. évil. tv. a Munka Torvénykonyve (a tovéabbiakban: Mttv),
- a2005. évi CXXXIIL tv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv),
- a2011. évi CXII. tv. az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
(a tovabbiakban: Infotv.),
- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR).

Kamerak telepitésének helye:

Sorszam | Kamrak elhelyezése | Kamrak elhelyezésének | Teriilet, berendezés, amelyre a
célja kamera latoszdge iranyul
1. ,»B” épiilet fobejarat | ,,B” épiilet fébejarat | ,,B” épiilet fobejarat kozvetlen
megfigyelése kornyezete
2. Pénztar Pénztiar megfigyelése Pénztar kozvetlen kérnyezete
3. Foldszinti folyosé Foldszinti folyoso | Foldszinti folyosé és kbzvetlen
megfigyelése kornyezete
4. Emeleti folyosd | Emeleti folyoso (irattar) | Emeleti folyosd (irattar) és
(irattar) megfigyelése kozvetlen kdrnyezete
5. Emeleti folyoso Emeleti folyosd | Emeleti folyosé és kozvetlen
megfigyelése kbrnyezete
6. ,,B” épiilet | ,,B” épiilet hatsobejarat | ,,B” épiilet hatsébejarat és
hétsdbejarat megfigyelése kozvetlen kdrnyezete
7 Kazaniizem  kapu | Kazanilizem kapu bejaré | Kazéntizem kapu bejaré és
bejard megfigyelése kozvetlen kdrnyezete

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriileten

levé vagyontargyakkal,

eszkozokkel,

berendezésekkel kapcsolatos vagyonvédelem, valamint személyvédelem és az érintettek
azonositasa, teriileten bekdvetkezett balesetek megel6zése és a bekovetkezett balesetek
koriilményeinek feltdrdsa, mindségbiztositasi okok, a mindségbiztositasi kifogasok esetén a
(jog)vita tisztazasa, feltarasa, bizonyitasa, iigyfélpanasz kivizsgalasa, stb.

A kezelt adatok kore: Az lizemeltett kamerarendszer altal rogzitett érintetti képmas és egyéb
személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: a Téarsasagnak a vagyonbiztonsdg fenntartasdhoz és a baleset
megel6zéshez fiiz6d6 jogos érdeke, és az érintett Snkéntes hozzajarulasa.

Adatkezelés helye: Szekszardi Tavhészolgaltato NKFT székhelyén (7100 Szekszérd, Sarviz
ud)

Az adatkezelés idotartama: az Szvtv. 31. § (2) bekezdés alapjan felhasznalas hidnyaban
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legfeljebb 3 munkanap.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A rogzitett képfelvételeket kizardlag a
Téarsasag ligyvezetoje, illetve az altala felhatalmazott személyek jogosultak megismerni.

Felvételek visszanézése: A rogzitett felvételeket a Térsasag harmadik fél részére csak
térvényben meghatarozott esetben (pl. rendérség, munkavédelmi hatésag részére) adja at. A
rogzitett anyagokat kizardlag az Adatkezelé tligyvezet6je, valamint az altala felhatalmazott
személyek nézhetik vissza, szabalysértés vagy bilincselekmény gyantja, illetve munkahelyi
baleset esetében, jegyzOkdnyv készitésének a kotelezettségével.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok
A Tarsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel csak a sziikséges és aranyos mértékben
avatkozik bele az érintettek maganszférajaba.
A Tarsasag semmilyen indokbdl és modon nem folytat elektronikus megfigyelést:
- abbdl a célbdl, hogy munkavallaldinak munkaintenzitasat figyelje meg,
- abbdl a célbdl, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését a befolyésolja,
- szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 61t6z6ben, zuhanyzdban, illemhelyiségben,
- olyan teriileten, ahol a munkavallalok pihendidejiiket vagy munkakdzi sziinetiiket toltik,
igy kiilonosen pihendszobaban, dohanyzasra kijelslt helyen,
- kozteriileten.

Az érintettek jogai: A kamerafelvételek készitésével Osszefliggd adatkezelések soran a
munkavallalét megilletik az Infotv. 14-19. § szakaszaiban részletezett jogosultsagok. Az érintett
kérelmére a Szekszardi Tavhdszolgaltato6 NKFT., mint adatkezeld tdjékoztatast ad az altala
kezelt adatokrdl. Az adatkezeld a kérelem benyujtasitol szamitott legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 30 napon beliil irasban, kzérthet6 formaban adja meg a tdjékoztatast.

A munkavallal6 a fentieken tal jogorvoslati, jogérvényesitési lehetoségekkel is élhet, megilleti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsaghoz fordulas, valamint a birdsagi
jogérvényesités joga is.

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Alulirott

anyja neve:

SZULREIYE €5 1d@JE: 1niiriiitii i e e et se s s s sasesbesaneaene
munkavallalé az adatkezelésre vonatkoz6 tajékoztatét tudomasul vettem. A Szekszardi
Téavhészolgaltato NKFT. Adatkezelési Szabalyzatat megismertem. A fentiek ismeretében az
épliletben elhelyezett kamerak &ltal képmasomrdl készitett felvételekre vonatkozé
adatkezeléshez jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok.

Kelt: Szekszard, ................ EV, e ho, .......... nap.

......................................

munkavallalo

69



15. szdma melléklet
Tajékoztatas elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasarol

Felhivjuk figyelmét, hogy a Szekszardi Tavhészolgaltatd NKFT. a 7100 Szekszard, Sarviz u.
4. sz. alatti székhelyén elektronikus megfigyel6rendszert (térfigyeld kamerarendszert)
miikodtet, mely soran személyes adatokat tartalmazd képfelvételek késziilnek. A megfigyelt,
tablaval jelzett teriiletre (helyiségbe) vald belépése esetén az elektronikus megfigyel6rendszer
az on képmasat és cselekvését rogziteni fogja. Az elektronikus megfigyel6rendszer hangot nem
rogzit.
Az adatkezelés jogalapja az éritett onkéntes hozzdjarulasa Téarsasagunk figyelemfelhivé tablak
forméjaban kihelyezett tajékoztatisa alapjan. Az érintett hozzajarulasa kifejezett rautald
magatartds formdjaban is megadhatd. Ilyen kifejezett rautalé magatartasnak mindsiil, ha az
elektronikus megfigyeld- €s rogzit6 rendszerrel megfigyelt helyiségbe/teriiletre bemegy, illetve
ott tartézkodik.
Amennyiben On a hozzijarulast megadni nem kivénja, a figyelemfelhivé tablaval megjelslt
helyiségekbef/teriiletre vagy egységekbe ne 1épjen be.
Az elektronikus megfigyel6rendszer miikGdtetésére az alabbiakban részletezettek szerint, az
emberi €let, a testi épség, személyi szabadsag védelme, az lizleti titok védelme, a személy- és
vagyonvédelem érdekében a jogsértések megel6zése, észlelése, a jogsértések bizonyitasa, az
tigyféltérben eléforduld esetleges balesetek koriilményeinek a dokumentalasa, és a biztosito
feladatainak ellatdséhoz sziikséges, a kozonség szamdra nyilvanos maganteriiletének a
védelme.
A kamerarendszer miikodtetésének jogszabdlyi hattere:

- a2005. évi CXXXIIL tv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozdi

tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv),
- a2011. évi CXILI. tv. az informacids 6nrendelkezési jogrdl €s az informécioszabadsagrol
(a tovabbiakban: Infotv.),
- az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR).

Az adatkezelés célja: a vagyonbiztonsag és a balesetvédelem kovetelményeinek érvényre
juttatasa.

Az adatkezelés jogalapja: a Tarsasagnak a vagyonbiztonsag fenntartdsdhoz és a baleset
megeldzéshez fiiz6d6 jogos érdeke, és az érintett onkéntes hozzajarulasa.

A kezelt adatok kore: A kamerarendszer altal gytijtott személyes adatok kére a megfigyelt
teriiletre belépok tekintetében arcképmasuk és a rogzités idején folytatott tevékenységiik.

Az adatkezelés helye: Az elektronikus megfigyelorendszer altal rogzitett felvételek (személyes
adatok) tarolasénak helye a szerverszobaban 1év6 kamerarendszer kézponti felvevo egysége. A
kamerarendszert a Tarsasag miikodteti.

Az adatkezelés idotartama: felhasznalas hidnyaban a felvétel idOpontjatdl szamitott legfeljebb
3 munkanap.

Az adatkezelés cimzettjei: a felvételeket csak szabalysértés vagy bilincselekmény gyanija
esetén, illetve baleset koriilményeinek tisztazasa érdekében — jegyzOkonyvi rogzités mellett —
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a Tarsasag ligyvezetdje, illetve az altala felhatalmazott személyek nézhetik vissza.

Az adattovdbbitds cimzettjei: birdsdg vagy mas hatdsagok hivatalos eljarasban tortént
megkeresés alapjan.

Az érintettek jogai a kameras megfigyeléssel Gsszefiiggésben megvalésitott adatkezeléssel
kapcsolatban: az érintett személyes adatai kezelésérdl barmikor tdjékoztatdst kérhet a
Szekszardi Tavhdszolgaltatd NKFT.-t6l. Kérheti tovabba az alkalmazand6é jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen személyes adatainak helyesbitését, illetve zdroldsat is. Ezen
kiviil tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen. Jogainak megsértése esetén a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen birdsaghoz fordulhat, tovabba, a Nemzeti
Informaciészabadsdg Hatosdgnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak koézvetlen veszélye fennall.

Kameraval megfigyelt helyek:

Sorszam | Kamrék elhelyezése | Kamrak elhelyezésének | Teriilet, berendezés, amelyre a
célja kamera latdszoge iranyul
1. ,»B” épiilet fobejarat | ,,B” épiilet fébejarat | ,,B” épiilet fobejarat kozvetlen
megfigyelése kornyezete
2, Pénztar Pénztar megfigyelése Pénztar kdzvetlen kdrnyezete
3. F6ldszinti folyosd Foldszinti folyosd | Foldszinti folyos6 és kdzvetlen
megfigyelése kornyezete
4, Emeleti folyos6 | Emeleti folyoso (irattar) | Emeleti folyosé (irattdr) és
(irattar) megfigyelése kozvetlen kornyezete
5. Emeleti folyosé Emeleti folyos6 | Emeleti folyosé és kozvetlen
megfigyelése kbrnyezete
6. ,.B” épiilet | ,,B” épiilet hatsobejarat | ,,B” épiilet hatsobejarat és
hatsobejarat megfigyelése kozvetlen kérnyezete
7. Kazéniizem  kapu | Kazéniizem kapu bejard | Kazaniizem kapu bejaré és
bejard megfigyelése kozvetlen kérnyezete

Az iigyfelek a megfigyeléssel érintett teriiletekre valo belépéssel tudomasul veszik a kamerés
megfigyelés tényét. A Tarsasdg a bejaratnal tablan figyelmezteti a belép6t a kameras
megfigyelés tényére. A megfigyelt teriileteken tovabbi matricas figyelmeztetést is alkalmaz. Az
adatkezelési szabalyzat megtekinthet6 a Tarsasag honlapjan (www.szektavho.hu).

A Tajékoztaté kozzétételével a Tarsasag eleget tett az altala mikddtetett kamerarendszerrel
kapcsolatos tajékoztatasi kitelezettségének.

Szekszard, 20. . ..cvuiiniiiiiiiiiii i eaens

ligyvezetd igazgato
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16. szam® melléklet

JEGYZOKONYV kameris képekbe torténd betekintéshez

1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera milkddésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (ddtum-Gra-perc formatumban kifejezve),
illetve a valés idejii felvétel megtekintésének kezd®, illetve befejezé idépontja:

2. Adatbetekintéskor részt vevd személyek neve (betekintési jogosultsdguk alapja):

3. Adatbetekintés helyszine és ideje:

4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkoz6 javaslat (a megfeleld aldhuzando):
- felvétel felhaszndldsa tovabbi (polgéri/biintetd) eljaras inditasa ill. folytatdsa céljabol

- illetékes hatésdg megkeresése alapjén a relevans felvétel hatosag részére torténé atadasa

- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

= BEYODE ..ovoisossamammnns s sonewonnnsss s

6. Az adatbetekintés sorén, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans

események:

| D140 ¢ s LU

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
[adatbetekintéskor jelenlévd egyéb
jogosult személy neve]
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